ZARZADZENIE NR 89/22
STAROSTY GOSTYNSKIEGO

z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w budynku Starostwa Powiatowego w Gostyniu

Na podstawie art. 34 ust. 1 w zwigzku z art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1526) zarzadzam,
Co nastepuje:

8§ 1. Wprowadzam Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w budynku Starostwa Powiatowego w Gostyniu, stanowigcy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 5/19 Starosty Gostynskiego z dnia 3 stycznia
2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w budynku Starostwa Powiatowego w Gostyniu.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Starosta Gostynski

Robert Marcinkowski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 89/22
Starosty Gostynskiego
z dnia 10 pazdziernika 2022 r.

8§ 1. 1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu
wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Gostyniu, miejsca instalacji kamer
systemu na terenie jednostki, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb
ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych
0 zdarzeniach.

2. Monitoring wizyjny Starostwa Powiatowego w Gostyniu stanowi wtasnos$c¢
jednostki, ktora jest jednoczesnie Administratorem Danych Osobowych (ADO)
w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwana w dalszej cze$ci RODO).

3. Podstawa prawna funkcjonowania systemu monitoringu w jednostce jest
wskazana w art.22 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy
(Dz.U.2022.0.1510 t.j.).

4. Zasady przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym
w Gostyniu w tym danych osobowych zebranych przez system monitoringu
wizyjnego, reguluje Polityka Bezpieczenstwa Informacii.

8 2. Infrastruktura budynku Starostwa Powiatowego w Gostyniu,
znajdujacego sie pod adresem Gostyn ul. Wroctawska 256, ktora jest objeta
monitoringiem wizyjnym:

1) kamera numer 1 zamontowana przy pok. nr 22 - rejestruje obraz korytarza
od

pok. nr 22 do pok. nr 20;

2) kamera numer 2 zamontowana przy pok. nr 22 - rejestruje obraz korytarza
i wyjscie z budynku drugg klatkg schodowag;

3) kamera numer 3 zamontowana przy pok. nr 24 - rejestruje obraz korytarza
od pok. nr 24 do pok. nr 29;

4) kamera numer 4 zamontowana przy pok. nr 29 - rejestruje obraz korytarza
od pok. nr 29 do pok. nr 26;

5) kamera numer 5 zamontowana przy wejsciu do sali posiedzen - rejestruje
obraz czesci korytarza i gtdwnej klatki schodowej.

8§ 3. Celem monitoringu jest:

1) zwiekszenie bezpieczenstwa spotecznosci jednostki oraz oséb
przebywajacych na jej terenie;

2) zabezpieczenie przed atakami wandalizmu;
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3) wyjasnienie sytuacji konfliktowych;

4) ustalenie sprawcow czyndw nagannych (bdjki, zniszczenie mienia, kradzieze
itp.);

5) ograniczenie zachowan niepozgdanych, destrukcyjnych, zagrazajacych
zdrowiu, bezpieczenstwu osob przebywajacych na terenie jednostki;

6) zapewnienie bezpiecznych warunkdéw dla oséb przebywajacych na terenie
jednostki.

8§ 4. 1. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

2. Rejestracji i zapisu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja)
z kamer systemu monitoringu.

3. Monitoring nie rejestruje dzwieku (fonii).
4. Monitoring nie obejmuje:

1) pomieszczen socjalnych;

2) pomieszczen sanitarnohigienicznych.

8 5. 1. System monitoringu w Starostwie Powiatowym w Gostyniu sktada sie
z:

1) kamer kompaktowych rejestrujgcych zdarzenia;
2) urzadzen rejestrujacych obraz na nosniku fizycznym;
3) kolorowego monitora, pozwalajagcego na podglad rejestrowanych zdarzen.

2. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sktad systemu
rejestracji spetniajgcego wymogi okreslone Polskg Norma.

3. Elementy monitoringu wizyjnego sa, w miare koniecznosci i mozliwosci
finansowych, udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

4. Pracownicy Starostwa Powiatowego w Gostyniu oraz osoby przebywajace
na terenie jednostki, sq poinformowane o funkcjonowaniu monitoringu
wizyjnego.

5. Miejsca objete monitoringiem sg oznaczone w sposéb widoczny i czytelny
poprzez umieszczenie tabliczek informacyjnych. Z klauzulg informacyjng
wynikajaca z art. 13 ust. 1 i ust.2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego I
Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (RODO).

6. Czas przechowywania danych z monitoringu na nos$niku wynosi 30 dni.

7. Zapis na nosniku nie jest archiwizowany.
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8§ 6. 1. Odpowiedzialnymi za obstuge techniczng oraz prawidtowe
funkcjonowanie monitoringu s upowaznieni pracownicy Wydziatu Zarzadzania
i Inwestycji. Wzor upowaznienia stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1 majg dostep do:
1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer;
2) urzadzen rejestrujacych;
3) zapisow z kamer.
3. Do zapoznania sie z zapisami z kamer upowaznieni ponadto sq:
1) Starosta Gostynski,
2) Sekretarz Powiatu,

3) inne osoby, podmioty, po otrzymaniu pisemnej zgody Starosty Gostynskiego,
z zastrzezeniem § 8 i § 9 oraz organom $cigania, zastrzezeniem § 9.

4. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring,
zobowigzane sg zachowania tajemnicy w zakresie ochrony danych osobowych,
zgodnie z Politykg Bezpieczenstwa Informacji wdrozong w Starostwie
Powiatowym w Gostyniu.

8§ 7. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowiq
informacji publicznej i nie podlegajq udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy
o dostepie do informacji publicznej.

§ 8. 1. Zapis z monitoringu wizyjnego moze zostac¢ udostepniony osobom
i podmiotom na ich pisemny, uzasadniony wniosek.

2. Decyzje o udostepnieniu badz odmowie udostepnienia zapisu monitoringu
podejmuje Starosta Gostynski lub Sekretarz Powiatu.

3. Wz6r wniosku o udostepnienie monitoringu stanowi zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

§ 9. Zapis z monitoringu udostepnia sie w nastepujacy sposdb:
1) pracownicy, o ktérych mowa w § 6 ust. 1 przegrywajg zadany materiat

z rejestratora monitoringu na nosnik,

2) nos$nik zawierajacy zadany materiat z rejestratora zostaje zapakowany
w koperte, opisang ,nagranie z monitoringu Starostwa Powiatowego
w Gostyniu z dnia dd/mm/rr”, opieczetowang i podpisang przez
udostepniajgcego pracownika,

3) zostaje sporzadzony protokot przekazania nosnika, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 3 do Regulaminu,
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4) protokdt przekazania zostaje zarejestrowany w Rejestrze udostepniania
monitoringu wizyjnego Starostwa Powiatowego w Gostyniu, ktorego wzér
stanowi zatacznik nr 4 do Regulaminu.

§ 10. Niniejszy Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw Starostwa
Powiatowego w Gostyniu oraz osob przebywajacych w budynku Starostwa
Powiatowego w Gostyniu, objetym monitoringiem.
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Zatgcznik Nr 1 Regulaminu monitoringu

Upowaznienie

do monitoringu wizyjnego

UPOWAZNIAM .ot riee e rie e s eraneeeanes (imie i nazwisko) do:
a) wgladu do monitoringu wizyjnego,
b) zapisywania nagran z monitoringu wizyjnego,
c) przekazywania nagran z monitoringu wizyjnego,
d) kontroli stanu monitoringu wizyjnego

w budynku Starostwa Powiatowego w Gostyniu.

(data, pieczec i podpis ADO)

Niniejszym oswiadczam, ze zobowigzuje sie do przetwarzania danych wytacznie
na polecenie ADO w ramach udzielonego mi upowaznienia oraz stosowania
odpowiednich srodkdéw technicznych i organizacyjnych zgodnych z Polityka
Bezpieczenstwa Informacji i Regulaminem funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Gostyniu.

( data i podpis osoby upowaznionej)
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu monitoringu

Whniosek o udostepnienie danych z monitoringu

(imie i nazwisko/nazwa wnioskodawcy)
Starostwo Powiatowe w Gostyniu

Zwracam sie z prosba o udostepnienie materiatu z monitoringu wizyjnego
Starostwa Powiatowego w Gostyniu z dnia.............ccoeveenn godz: od..... do...

Uzasadnienie

(data i podpis wnioskodawcy)
Decyzja ADO
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

(data i pieczec, podpis)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu monitoringu

Protokot przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu

monitoringu

Przekazujgcy dane: Administrator Danych Osobowych- Starosta Gostynski,

z siedzibg ul. Wroctawska 256 63-800 Gostyn

(o 74V | 4 LU =T 03 Y2« = o L=

8§ 1. Przekazujacy dane przekazuje, a Przyjmujacy dane przyjmuje nosnik/i
z danymi (zapis z kamer monitoringu wizyjnego Starostwa Powiatowego

w Gostyniu):

Data nagrania

Numer kamery

Czas nagrania

8§ 2. Przyjmujacy dane oswiadcza, ze przekazane nosniki danych
wykorzystane zostang do celdow okreslonych w pisemnym wniosku z dnia.........

8§ 3. Protokot sporzadzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po

jednym dla kazdej ze stron.

(Przekazujacy)

(Przyjmujacy)
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Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu monitoringu

Rejestr udostepniania monitoringu wizyjnego
Starostwa Powiatowego w Gostyniu

LP.

Przyjmujacy dane

Nr kamery

Data nagrania

Czas nagrania
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