Zafgcznik nr 1

do uchwaty Nr 90/771/09
Zarzgdu Powiatu Gostyriskiego
z dnia 25 kwietnia 2009 r.

Zasady przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkot i placowki oswiatowej
na rok szkolny 2009/2010

§1
Postanowienia ogéine.

1. Arkusz organizacji szkoty (placéwki), to podstawowy dokument, bedacy zbiorem informacji
niezbednych do organizacji zaje¢, zatrudnienia nauczycieli oraz pracownikéw administracji
i obstugi, w tym: podstawowe dane pozwalajace na planowanie budzetu szkoty w tym zakresie.
2. Arkusz organizacji szkoty (placowki) jest dokumentem opracowanym przez dyrektora szkoty
i zatwierdzanym przez organ prowadzacy. Okresla on szczegotowg organizacje nauczania,
wychowania i opieki w szkole w danym roku szkolnym, a w szczegdlnosci liczbe i rozktad

godzin zaje¢ dla poszczegodlnych oddziatow oraz ich podziat miedzy nauczycieli danej szkoty.

§2

Zasady przygotowania projektu arkusza organizaciji.

1. Arkusz organizacji szkoty/placowki nalezy opracowac zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa w powigzaniu z planem finansowym szkoty.

2. Dyrektor szkoty/placéwki jest odpowiedzialny za merytoryczne przygotowanie arkusza
organizacji, a w szczegolnosci w obszarach:

a) przestrzegania ramowych planéw nauczania,

b) zatrudniania nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami,

¢) przydzielania nauczycielom zajeé edukacyjnych zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami
zawodowymi,

d) przydzielania ilosci godzin ponadwymiarowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

e) dokonywania podziatu ucznidw na grupy zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

f) zatrudniania osob Iub nauczycieli bez wtasciwych kwalifikacji za zgoda organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny (np. w kwietniu/ maju w arkuszu powinny by¢
wykazane vacaty).

3. Dyrektor szkoty/placowki przygotowuje dwa komplety dokumentow dotyczacych danej
szkoty/placowki, ktére obejmuja:

a) arkusz organizacji szkoty/placéwki;

b) wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy awansu zawodowego (wzoér nr 1);

c) wersje (papierowg i elektroniczng) odpowiadajacg wersji uchwaty Zarzadu (wzér nr 2).



4. W arkuszu, o ktorym mowa w ust. 3 lit. a oraz lit. ¢ nalezy uja¢ godziny, ktére nie muszg byc
przypisane konkretnym nauczycielom:

a) zaegzaminy i prace kontrolne w szkotach dla dorostych,

b) za probne egzaminy maturalne i potwierdzajace kwalifikacje zawodowe,

c) za egzaminy maturalne i potwierdzajace kwalifikacje zawodowe bedace godzinami

ponadwymiarowymi dla nauczycieli.

5. Na kazdy oddziat dla mtodziezy planuje sie 0,25 godzin zaje¢ dodatkowych.
6. Liczba etatow pracownikow administracji i obstugi winna by¢ zgodna z uchwatg Nr 48/393/08
Zarzadu Powiatu Gostynskiego z dnia 3 marca 2008 roku w sprawie standaryzacji zatrudnienia kadry
administracyjno — obstugowe] w szkotach ponadgimnazjalnych prowadzonych przez Powiat Gostynski
na lata 2008 - 2013.
7. Dyrektor sporzadza na potrzeby Starostwa Powiatowego — platformy Sigma Optivum arkusz

organizacyjny zgodnie z zasadami wypeiniania arkuszy okreslonymi przez firme Vulcan.

§3
Zasady zatwierdzania arkuszy organizacyjnych.

1. Dyrektorzy szkdt/placowki sporzadzajg arkusze do 30 kwietnia 2009 roku.

2. Arkusze nalezy przekazac¢ z zaplanowanymi oddziatami dla mtodziezy i dla dorostych.

3. Arkusze nalezy przekazac do Starostwa z pismem przewodnim.

4. Arkusze nalezy sporzadzi¢ w taki sposob, aby po ztozeniu miescity sie w teczce formatu A 4
(aby nie utrudniac ich archiwizaciji).

5. Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w Gostyniu dokona analizy
arkuszy organizacyjnych szkét/placowki odnoszacej sig do poprawnosci realizacji § 2 ust. 1 - 6.

6. Po przedstawieniu opinii wyzej cytowanego Wydziatu Zarzad Powiatu Gostynskiego zatwierdzi

arkusz organizacji pracy szkoty/placowki w terminie do 30 maja 2009 roku.

§4
Postanowienia konncowe.

1. Do 20 wrzesénia 2009 r. nalezy sporzadzi¢ aneks wg stanu na 10 wrzesnia br. uwzgledniajacy
wszelkie zmiany w planowanej organizacji szkoty/placéwki oraz liczbe ucznidw.
2. Kazda zmiana w arkuszu organizacji w formie aneksu, odbywa sie wedtug procedury

opisanej powyzej.



Liczba nauczycieli szkét/placowek w podziale na stopien awansu zawodowego wg stanu na dzien

30 kwietnia 2009 r.

Wzornr 1

stazysta

kontraktowy

mianowany

dyplomowany

Prognozowana liczba nauczycieli szkét/placowek, ktérzy planujg zlozy¢ wnioski o podjecie
postepowania odpowiednio kwalifikacyjnego Ilub egzaminacyjnego na stopien nauczyciela

w terminie do dnia 30 czerwca 2009 r.

L_ kontaktowy

mianowany

dyplomowany

Prognozowana liczba nauczycieli szkoél/placéwek, ktérzy planujg ztozyé wnioski o podjgcie
postepowania odpowiednio kwalifikacyjnego Ilub egzaminacyjnego na stopien nauczyciela
w terminie do dnia 31 pazdziernika 2009 r.

kontaktowy

mianowany

dyplomowany




Wzor nr 2

Organizacja (nazwa szkoty/placowki) w roku szkolnym 2009/2010

1. Liczba oddziatéw w poszczegolnych szkotach dla mtodziezy (w tym klasy )

a) wymienic typy szkot ()

2. Liczba oddziatow w poszczegolnych szkotach dla dorostych (w tym klas 1):
a) Liceum Ogolnoksztatcgce dla Dorostych s, L)
b) Uzupetniajace Liceum Ogélnoksztatcace dla Dorostych wsibes)

3. Tygodniowa liczba godzin zaje¢ edukacyjnych finansowanych ze srodkéw przydzielonych
przez organ prowadzacy szkote/placéwke: (w tym godzin znizek) — np. ............ (....):
a) z planu nauczania
b) godziny zaje¢ nauczania indywidualnego
¢) biblioteki
d) pedagog
e) kotzainteresowan
BowagRE 0 s
g) poprawa prac kontrolnych i egzaminéw w szkotach dla dorostych
h) egzaminy maturalne i potwierdzajace kwalifikacje zawodowe
i) prébne egzaminy maturalne i potwierdzajace kwalifikacje zawodowe

Razem: ...

+ tygodniowa liczba godzin wynikajaca z art. 42 ust. 2 pkt2: ..........

Razem: ..........
4. Liczba pracownikow:
w tym:
- nauczycieli:
- pracownikow administracji w osobach (w etatach) peze o)
- pracownikéw obstugi (w etatach): e (02))

5. Stanowiska kierownicze w etatach i znizki godzin (z ogolnej liczby nauczycieli):

- dyrektor, znizka godzin: s Crig)
- wicedyrektorzy, znizka godzin: v (420)

6. Tygodniowa liczba godzin zaje¢ prowadzonych przez poszczegolnych nauczycieli (w porzadku
alfabetycznym) w szkotach dla mtodziezy i dorostych:



L.p. | Imieinazwisko Liczba godzin w szkotach Liczba godzin w szkotach Razem
dla mtodziezy dla dorostych
o Razem:

7. W przypadku aneksu do arkusza organizacyjnego nalezy dodatkowo uzupetni¢ tabele

uwzgledniajacg zmiany (np. L 4, nauczanie indywidualne, urlop macierzynski itd.):

Liczba godzin w Liczba godzin w
L.p. Imie i Przyczyna szkotach dla szkotach Razem
nazwisko zmiany miodziezy dla dorostych
przed po przed po przed po

zmiana | zmianie | zmiang | zmianie | zmiang | zmianie




