Zatgcznik

do uchwaty Nr 45/380/08
Zarzadu Powiatu Gostynskiego
z dnia 4 lutego 2008r.

Roczne sprawozdanie z kontroli przeprowadzonych w 2007 roku

W 2007 roku w jednostkach podlegtych przeprowadzone zostaty 23 kontrole.

1. Powiatowy Urzad Pracy w Gostyniu ( Kontrola dorazna).

Kontrolg objeto sprawy zakonczone wydaniem decyzji administracyjnej w okresie od
1.01.2006r.-31.12.2006r.

Stwierdzone nieprawidtowosci polegaty na zastosowaniu podczas rejestracji bezrobotnego
nieaktualnego numeru z jednolitego rzeczowego wykazu akt, obowigzujacego od 29 grudnia
2004r. oraz wydaniu decyzji z pézniejszg datg i wczesniejszym numerem decyzji.

2. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gostyniu (Kontrola dorazna).

Kontrolg objeto sprawy zakonczone wydaniem decyzji administracyjnej w okresie od
1.01.2006r.-31.12.2006r.

We wszystkich kontrolowanych decyzjach na kopii pozostajacej w aktach sprawy
umieszczono pieczec urzedowa.

Wedtug przepisu §30 pkt 1 Rozporzadzenia Prezesa rady Ministréw z dnia 18 grudnia 1998r,
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz. U. Nr 160, poz. 1074 ze
zmianami) pieczeci urzedowej nie umieszcza sie na kopiach dokumentow.

Ponadto Statut Powiatu Gostyriskiego — Uchwata Nr XXXIV/212/01 Rady Powiatu
Gostynskiego z dnia 30 sierpnia 2001 r. wraz ze zmianami - § 4 pkt 2 wskazuje, ze na
dokumentach z zakresu zadan wlasnych powiatu nalezy umieszczac piecze¢ urzedowg z
wizerunkiem herbu powiatu gostynskiego.

3. Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (Kontrola dorazna).
Kontrolg objeto sprawy zakonczone wydaniem decyzji administracyjnej w okresie 1.01.2006r.
-31.12.2006 r.

We wszystkich kontrolowanych decyzjach na kopii pozostajacej w aktach sprawy
umieszczono pieczec urzedows.

Wedtug przepisu §30 pkt 1 Rozporzadzenia Prezesa rady Ministréw z dnia 18 grudnia 1998r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdow powiatu (Dz. U. Nr 160, poz. 1074 ze
zmianami) pieczeci urzedowej nie umieszcza sie na kopiach dokumentéw.

W teczce spraw o symbolu ODG.GP — 7437 nie ma wszystkich pism dotyczgcych danej
sprawy.

W uzasadnieniach decyzji napisano, ze do Powiatowego Os$rodka wplyneto zgloszenie
strony. Niestety nie ma dotgczonych tychze zgtoszen.

Wobec tego naruszono § 16 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 grudnia
1998 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow powiatu (Dz. U. Nr 160, poz. 1074 ze
zmianami), ktéry stanowi, ze wszystkie pisma (dokumenty) dotyczace jednej sprawy nalezy
gromadzic¢ i przechowywac w sposéb umozliwiajgcy ustalenie daty wszczecia i zakonczenia
sprawy.

4. Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Gostyniu (Kontrola problemowa).
Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowe] oraz realizacje
dokonywanych przez jednostke wydatkow w roku 2006.

W jednostce w 2004 roku zawarto umowe najmu garazu dla samochodu stuzbowego, na
kwote 65 zt miesigcznie. W dowodach ksiegowych brakowato dokumentu wewnetrznego
potwierdzajacego wykonanie operacji gospodarczej, polegajgcej na zaptacie umdwionego
czynszu. Kwota ta widniata wytgcznie na wyciggach bankowych.



Zalecito sie, aby od kolejnego miesigca przed zapfata naleznoéci sporzadza¢ wewnetrzny
dowdd ksiegowy (dyspozycja przelewu).

5. Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Gostyniu (Kontrola problemowa).
Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacjg
dokonywanych przez jednostke wydatkéw w roku 20086.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci polegaty na nieaktualnej instrukcja kontroli |
obiegu dokumentéw ksiegowych.

6. Powiatowy Urzad Pracy w Gostyniu (Kontrola problemowa).

Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacjg
dokonywanych przez jednostke wydatkow w roku 2006.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci polegaty na nieprawidtowym zaksiegowaniu
na paragrafie 4210 dotyczace zakupu herbaty przeznaczonej dla pracownikow. Zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz érodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 209, poz. 2132) powyzszy wydatek nalezato zaksiggowac
na paragrafie 3020 — wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen (faktura nr 15639/10/06
z dnia 04.10.2006r. na kwote 959,62 zt, nr dokumentu 166, poz. 78-79).

7. Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej (Kontrola
problemowa).

Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz listy ptac za rok 2006.
Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci polegaty na:

- W jednostce obowigzuje Zarzadzenie nr 42/06 Starosty Gostynskiego z dnia 30 sierpnia
2006r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli i obiegu dokumentéw oraz instrukcji
kasowej w Starostwie Powiatowym w Gostyniu.

Instrukcja obiegu dokumentéw oraz instrukcja kasowa powinna by¢ utworzona oddzielnie dla
Powiatowego Os$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, gdyz kierownikiem
jednostki zatwierdzajacym operacje finansowe jest Dyrektor Osrodka a nie jak wynika z
obowigzujgcej instrukcji Starosta Gostynski,

- btednym naliczaniu wynagrodzen dla pracownikow polegajgcym na procentowym
podwyzszaniu wynagrodzenia bez uprzedniego przyznania maksymainej ilosci punktow
przystugujacych wedtug kategorii zaszeregowania.

8. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gostyniu (Kontrola problemowa).

Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacjg
dokonywanych przez jednostke wydatkéw w roku 2006. W wyniku przeprowadzonej kontroli
nie stwierdzono nieprawidtowosci.

9. Dom Pomocy Spotecznej w Rogowie (Kontrola problemowa).

Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej ora realizacje
dokonywanych przez jednostke wydatkéw w roku 2006. W wyniku przeprowadzonej kontroli
nie stwierdzono nieprawidtowosci.

10. Samodzielny Publiczny Zespot Opieki Zdrowotnej w Gostyniu (Kontrola okresowa).
Kontrolg objeto zadania w zakresie:

1. Realizacji zadan statutowych, dostepnosci i poziomu udzielanych $wiadczen
zdrowotnych.

Gospodarki finansowej i rachunkowosci.

Zamobwien publicznych.

Prawidtowosci gospodarowania mieniem.

Realizacji zalecen pokontrolnych z kontroli przeprowadzonych w latach poprzednich.

W trakcie kontroli w zakresie realizacji zadan statutowych, dostepnosci i poziomu
udzielanych swiadczen zdrowotnych stwierdzono, iz SP ZOZ w roku 2006 zawart 7 umow z
Narodowym Funduszem Zdrowia. Ponadto zawierano umowy na wykonywanie $wiadczen
dla kontrolowanej jednostki przez inne podmioty niepubliczne.
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Plan finansowy na 2006 rok zgodnie z art. 46 pkt 2 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r.
o zakladach opieki zdrowotnej (t. J. Dz. U. Nr 14, poz.89) zostat zaopiniowany uchwatg
Nr 17/31/06 z dnia 11 kwietnia 2006 r. Rady Spotecznej przy SP ZOZ w Gostyniu.

Kontrolujac przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. J. Dz. U. Z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 ze zmianami) ustalono, iz w
roku 2006 jednostka przeprowadzita 8 postepowan w trybie przetargu nieograniczonego oraz
1 postepowanie w trybie przetargu ograniczonego.

Kontroli poddano postgpowanie w trybie przetargu nieograniczonego na ,Swiadczenie ustug

gastronomicznych dla pacjentow Samodzielnego Zespotu Opieki Zdrowotnej w Gostyniu, Pl.

K. Marcinkowskiego 8/9" ktore zostato uniewaznione na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 4

ustawy Prawo zamodwien publicznych.

Nieprawidtowosci stwierdzone podczas kontroli zostaty szczegotowo opisane w protokole

kontroli.

Przedstawiajac powyzsze, Zarzad Powiatu Gostynskiego wnioskowat o dokonywanie
zakupéw dostaw, ustug i robot budowlanych na zasadach okreslonych w przepisach ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, a w szczegolnosci:

1) szacowaé warto$¢ zamowienia zgodnie z przepisami art. 32 ust. 1 oraz art. 34 ust. 1
ustawy,

2) przygotowywac specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia zgodnie z art. 36 ust. 1 pkt
12 ustawy,

3) powolywaé komisje przetargowg w terminie i do wykonywania czynnosci okreslonych w
,Regulaminie komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o
udzielenie zamdwien publicznych”,

4) rozstrzygac protesty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

5) stosowaé przepisy ustawy Prawo zamoéwierr publicznych przy dokonywaniu zakupow
ustug, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 14.000 euro.

11. Dom Dziecka w Bodzewie (Kontrola problemowa).

Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej ora realizacjg
dokonywanych przez jednostke wydatkéw w roku 2006. W wyniku przeprowadzonej kontroli
nie stwierdzono nieprawidtowosci.

12. Powiatowy Zarzad Drog w Gostyniu (Kontrola kompleksowa).
Zakres kontroli obejmowat nastepujace zagadnienia:

- Organizacja jednostki,

- Gospodarka finansowa za 2006 rok,

- Zamowienia publiczne w 2006 roku.

W kontrolowanych sprawach nie stwierdzono nieprawidtowo$ci.

13. Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Gostyniu (Kontrola problemowa).
Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacje
dokonywanych przez jednostke wydatkéw w roku 2006. W kontrolowanych sprawach nie
stwierdzono nieprawidtowosci.

14, Zespot Szkot Rolniczych w Grabonogu (Kontrola problemowa).

Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacje

dokonywanych przez jednostke wydatkéw w roku 2006.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowoséci polegaty na:

- nieaktualnym Planie Kont. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 28
lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2006r. Nr 142 poz.1020) do Planu Kont nalezy
wprowadzi¢ Konto pozabilansowe 980 — ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”.

- blednym zaksigegowaniu faktury nr 120/06/06 z dnia 7.06.2006r. na kwote 1.295,50 z{,
nr dokumentu 729/06 za wykonanie tablic informacyjnych dot. nazw i typow szkot.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 20 wrzesnia 2004 r. w sprawie



szczegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 209, poz. 2132) powyzszy wydatek
nalezalo zaksiegowaé na paragrafie 4300 — zakup ustug pozostatych a nie na paragrafie
4210.

15. Zespot Szkot Ogoélnoksztalcacych i Zawodowych w Pogorzeli (Kontrola
problemowa).

Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacje

dokonywanych przez jednostke wydatkéw w roku 2006.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci polegaty na:

- btednym zapisie w § 5 ust. 1 pkt e szczegotowych procedur kontroli wydatkéw

dokonywanych ze  $rodkéw  publicznych ~ Zespotu  Szkot  Ogdlnoksztatcacych

i Zawodowych w Pogorzeli ustalonych Decyzjq Dyrektora nr 85/2006.

W w/w punkcie przyjeto, ze ,inwentaryzacje srodkow trwatych i srodkow trwatych w uzywaniu

przeprowadza sie nie rzadziej niz co 5 lat przez powotang komisjg". Zgodnie z art. 26 ust. 3

pkt 3 Ustawy o rachunkowosci, inwentaryzacje $rodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen

wchodzacych w sktad $rodkéw trwatych w budowie, znajdujgcych sig na terenie strzezonym

— przeprowadza sie raz na 4 lata.

16. Zespot Szkét Ogoélnoksztalcacych w Gostyniu (Kontrola problemowa).

Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacjg
dokonywanych przez jednostke wydatkéw w roku 2006. W wyniku przeprowadzonej kontroli
nie stwierdzono nieprawidtowosci.

17. Zespo6l Szkét Specjalnych w Brzeziu (Kontrola problemowa).

Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacje
dokonywanych przez jednostke wydatkéw w roku 2006. W wyniku przeprowadzonej kontroli
nie stwierdzono nieprawidtowosci.

18. Zespot Szkoét Zawodowych w Gostyniu (Kontrola problemowa).

Kontrolg opbjeto ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacj¢ dokonywanych przez
jednostke wydatkow w roku 2006. W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

19. Zespot Szkot Ogoélnoksztatcacych i Zawodowych w Krobi (Kontrola problemowa).
Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacjg
dokonywanych przez jednostke wydatkoéw w roku 2006.

Stwierdzone w trakcie kontroli nieprawidtowosci:

- bledne zapisy w dokumencie ustalajagcym szczegétowe procedury kontroli wydatkow
dokonywanych ze $rodkéw publicznych Zespotu Szkot Ogdlnoksztatcacych i
Zawodowych w Krobi (Zarzadzenie nr 36/2002 Dyrektora Zespotu Szkot
Ogolnoksztatcacych i Zawodowych w Krobi z dnia 31.12.2002r.). Regulacje przyjgte w
tym dokumencie dotycza procedur przyjetych w Starostwie Powiatowym w Gostyniu np.
w § 5 ust. 2 pkt 2 ppkt d oraz w § 5 ust. 5.

- nieaktualny regulamin udzielania zamoéwien publicznych wprowadzony do
stosowania Zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkét Ogolnoksztatcaeych i Zawodowych w
Krobi nr 15/2001/2002 z dnia 31 grudnia 2001r.

20. Dom Pomocy Spotecznej w Chwatkowie (Kontrola problemowa).

Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacje
dokonywanych przez jednostke wydatkéw w roku 2006. W wyniku przeprowadzonej kontroli
nie stwierdzono nieprawidtowosci.

21. Dom Pomocy Spotecznej w Chumigtkach (Kontrola problemowa).
Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacje
dokonywanych przez jednostke wydatkéw w roku 2006.



W trakcie kontroli stwierdzono:

1. brak aktualnego Zaktadowego Planu Kont,

2. brak daty okreslajgcej wejscie w zycie Zatgcznika nr 1 do instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw w Domu Pomocy Spotecznej w Chumietkach z dnia
1 stycznia 2001 r.

3. w Zatgczniku nr 1 do instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw w Domu Pomocy
Spotecznej w Chumietkach z dnia 1 stycznia 2001 r. w czesci dotyczacej ,Dowody
kasowe i bankowe pkt. 3 raporty kasowe z zatgcznikami oraz pkt. 4 przelewy” nie sg
okreslone osoby odpowiedzialne za sprawdzenie pod wzgledem formalno -
rachunkowym i zatwierdzanie.

22. Dom Pomocy Spolecznej w Zimnowodzie (Kontrola problemowa).

Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacje
dokonywanych przez jednostke wydatkéw w roku 2006.

W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

23. Starostwo Powiatowe w Gostyniu (Kontrola problemowa).

Zakres kontroli obejmowat ustalone procedury kontroli finansowej oraz realizacje
dokonywanych przez jednostke wydatkéw w roku 2006.

W wyniku przeprowadzonej kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Kontrole problemowe przeprowadzone zostaty zgodnie z art. 187 ustawy z dnia 30
czerweca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 ze zmianami) i mialy na
celu ocene przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzania wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow.

Kontrole dorazne przeprowadzono na podstawie Planu kontroli zatwierdzonego przez
Zarzad Powiatu Gostynskiego uchwata Nr 5/37/06 z dnia 28 grudnia 2006r.



