Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 61/07
Starosty Gostynskiego z dnia
3 pazdziernika 2007r.

INSTRUKCJA
pracy na Glkdwnym Stanowisku Kierowania Starosty w czasie pokoju w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczeinstwa narodowego,
w tym w razie wystapienia dzialan terrorystycznych lub innych szczegélnych

zdarzen, a takze w czasie wojny.

Rozdziat 1

Postanowienia og6lne

Zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci
obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219., poz. 2218) oraz rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 27
kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
(Dz. U. Nr 98, poz. 978) Starosta przygotowat system kierowania bezpieczernstwem
narodowym, ktérego elementami sg:

- Staly Dyzur — Zarzadzenie Nr 9/07 Starosty Gostynskiego z dnia 19 stycznia 2007 r.
w sprawie organizacji Statego Dyzuru na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny.

- Gtébwne Stanowisko Kierowania Burmistrza — Zarzadzenie Nr 63/07 Starosty
Gostynskiego z dnia 3 pazdziernika 2007 r. w sprawie organizacji Gtbwnego Stanowiska
Kierowania Burmistrza w czasie pokoju w razie wewnetrznego lub zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegoinych zdarzen, a takze w czasie wojny.

Gtéwne Stanowisko Kierowania zwane dalej GSK Starosty, zapewnia wykonywanie zadan

zwigzanych z kierowaniem bezpieczenstwem narodowym i obrong panstwa przez Staroste.

Staly dyzur Starosty realizuje zadania zapewniajgce ciggtos¢ przekazywania decyzji i dziatah

wykonywane przez GSK.

. W celu zapewnienia ciggtosci podejmowania decyzji i dziatan dla utrzymania bezpieczenstwa

narodowego, realizowanych jako organ wiodacy w powiecie w czasie pokoju w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczehstwa narodowego, w tym w razie
wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegolnych zdarzen, a takze w czasie
wojny, wykonywanie zadan GSK Starosty realizuje przy pomocy Statego Dyzuru .

Starosta jako organ wiodgcy w wykonywaniu zadah okredlonych w 8 3 i 8§ 5 Zarzadzenia
Wojewody Wielkopolskiego Nr 181/04 w sprawie tworzenia w stanie statej gotowosci obronnej
panstwa systemu statych dyzuréw z dnia 21.12.2004 r. wspotuczestniczy w ich realizaciji.

GSK Starosty funkcjonuje w statej siedzibie Urzedu Starostwa Powiatowego w Gostyniu przy



ul. Wroctawskiej 256.
7. GSK w ramach, ktérego funkcjonuje Staly Dyzur w Starostwie Powiatowym w Gostyniu,
uruchamia sie na polecenie Wojewody w celu:
1) wykonywania okreslonych zadan na rzecz Sit Zbrojnych,
2) realizacji zadan na rzecz powiatowych organoéw panstwa,
3) dla potrzeb szkoleniowych i ¢wiczeh
8. Uruchomienie GSK w starostwie powiatowym, moze nastgpi¢ po decyzji 0os6b majgcych
ustawowe kompetencje do wprowadzania czasu kryzysu panstwa. Dla celéw szkoleniowo —
treningowych i éwiczen (w czasie statej gotowosci obronnej panstwa) GSK jest uruchamiane
zarzadzeniem starosty lub osoby przez niego upowaznionej.
9. Odpowiedzialnym za organizacje i funkcjonowanie GSK w starostwie powiatowym jest
Kierownik Biura Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych Marian Radecki.

Rozdziat 2
Zadania statego dyzuru Starosty w statej gotowosci obronnej panstwa

1. Staly Dyzur Starosty w statej gotowosci obronnej panstwa wykonuje zadania na rzecz
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym, ktére zawarte sg w Instrukcji Dziatania
Statego Dyzuru, a ponadto:

1) zadania polegajgce na przekazywaniu informacji i decyzji dotyczacych planowania i
realizacji zadan obronnych w ramach sytemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym,

2) w przypadku wprowadzania wyzszych standw gotowos$ci obronnej panstwa realizuje
zadania przewidziane w ,Planie Operacyjnym Funkcjonowania Powiatu
Gostynskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny” oraz wykonuje okreslone zadania na rzecz Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk sojuszniczych®,

3) w przypadkach zaistnienia kryzysu uruchamia i realizuje zadania przewidziane w
Powiatowym Zespole Zarzadzania Kryzysowego,

4) wykonuje czynnos$ci zwigzane rozkodowaniem i kodowaniem informacji niejawnych,

prowadzi w tym wzgledzie ewidencje oraz przekazuje je adresatom,

tw obiegu informacji obowigzuje pierwszenstwo przekazywania sygnatdw alarmowania, ostrzegania i powiadamiania oraz
decyzji. Czynnosci o ktérych mowa w rozdziale 2 pkt. 1 ppkt. 2 realizuje sie z uwzglednieniem pierwszenstwa zadan
wykonywanych na rzecz Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk sojuszniczych oraz uruchamiania systemu kierowania
bezpieczenstwem narodowym (8 6 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. (Dz. U. Nr 219, poz.
2218)).Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej i wojsk sojuszniczych oraz uruchamiania systemu kierowania bezpieczenstwem
narodowym (8§ 6 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzeSnia 2004 r. (Dz. U. Nr 219, poz. 2218)).



5) nadzoruje i monitoruje system fgcznosci na potrzeby kierowania bezpieczenstwem
narodowym, ze szczegllnym uwzglednieniem podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa w miescie i gminie w oparciu o zarzadzenie Wojewody Wielkopolskiego Nr
181/04 z dnia 21.12.2004 r.,

6) wykonuje procedury zZwigzane z gromadzeniem, analizowaniem
i opracowywaniem informacji dotyczacych planowania i realizacji zadan obronnych,

7) wykonuje zadania na rzecz systemu informowania, ostrzegania i powiadamiania
0 zdarzeniach i podjetych decyzjach dotyczacych systemu obronnego panstwa
i jego elementéw w oparciu o system wykrywania i alarmowania,

8) realizuje procedury przestrzegania zasad i trybu obiegu informacji dotyczacej
gotowosci organu do podjecia zadan i ich realizacji oraz specjalnych, w tym
utajnionych systemoéw teleinformatycznych,

9) realizuje czynnoéci w ramach systemu powiadamiania i alarmowania
0 zagrozeniu z powietrza oraz skazeniach i zakazeniach,

10) nadzoruje wykonywanie procedur przejecia srodkéw do:

a) rozwiniecia i odtwarzania systemu tacznosci oraz utrzymania
bezpieczehstwa teleinformatycznego,

b) ochrony i obrony GSK, w tym przed rozpoznaniem i obezwtadnianiem
radioelektronicznym,

c) prowadzenia akcji ratowniczych,

11) uczestniczy w planowych szkolenia pracownikdéw zapewniajacych utrzymanie GSK
w gotowosci do jego wykorzystania,

12) nadzoruje realizacje harmonogramoéw zapotrzebowan okreslajacych swiadczenia
na rzecz obrony w zakresie przygotowania infrastruktury,

2. Czynnosci dyzurnego Statego Dyzuru starosty po otrzymaniu decyzji, polecenia,
zakodowanego sygnatu w sprawie uruchomienia systemu statego dyzuru:

1) zanotowanie tresci przekazywanej informacji

2) zanotowanie nazwiska osoby przekazujgcej informacje, jej funkcje i numer telefonu,

3) zanotowanie nazwiska i numeru upowaznienia w przypadku przekazywania decyzji
przez osobe upowazniona,

4) natychmiastowe powiadomienie o0 otrzymanej informacji Starosty, (sygnaly
treningowe przekazywac do pracownika odpowiedzialnego za sprawy obronne).

3. Przekazywanie informacji wymaga uwierzytelnienia nadawcy i odbiorcy.



Rozdziat 3

Zadania wykonywane w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa przez gtowne
stanowisko kierowania Starosty.

Na Gtéwnym Stanowisku Kierowania zapewnia sie miejsce pracy dla catej obsady GSK —
wykaz pomieszczeh stanowi zatgcznik nr 5

Po wprowadzeniu wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa GSK Starosty, posiada
Obsade — grupa operacyjna w skfadzie:

1) kierownik statego dyzuru,

2) dyzurny,

3) pomocnik dyzurnego.

Kierownik statego dyzuru wykonuje zadania zgodnie z Instrukcjg dziatania statego dyzuru,
ponadto:

1) wykonuje zadania z zakresu planowania koordynowania i realizacji zadan przez
Gtéwne Stanowisko Kierowania Starosty,

2) wykonuje procedury przestrzeganie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacej
gotowosci organu do podjecia zadan i ich realizacji oraz specjalnych, w tym
utajnionych systeméw teleinformatycznych,

3) nadzoruje wykonywanie procedur organizacyjnych stuzacych do zorganizowania:

a) zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uzytku,
b) zabezpieczenia medycznego,
) transportu oraz obstugi pojazdéw i urzadzen technicznych,
d) zaopatrywania w paliwa i materialy eksploatacyjne,
e) ostony kontrwywiadowczej,
f) punktow zabiegbw specjalnych.
Dyzurny wykonuje zadania zgodnie z Instrukcjg dziatania statego dyzuru, ponadto:

1) nadzoruje realizacje przedsiewzie¢ zgodnie z dokumentacjg zapewnienia warunkow
funkcjonowania Starosty na GSK,

2) przekazuje decyzje upowaznionych organdéw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajgcych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa
oraz przekazuje wtasciwym organom informacje o stanie sit uruchamianych podczas
czasu kryzysu panstwa, w tym przekazywanie (przyjmowanie i wysytanie) meldunkow
oraz informacji do/z Wojewody ?,

3) prowadzi sprawne dziatania majgce na celu przekazywanie otrzymanych zadan,
polecen lub wiadomosci ze szczebla nadrzednego dla Starosty,

4) prowadzi nastuch i przyjmuje sygnaly ostrzegania o zagrozeniu,

2 Wg zatacznika Instrukcji statego dyzuru nr 3 ,, Wykaz numeréw telefonéw Starostwa Powiatowego”, nr 4 ,Wykaz numeréw
telefonéw organ6éw wspétdziatajacych”.



5) zbiera informacje o aktualnym miejscu przebywania Starosty,

6) czuwa nad utrzymaniem w sprawnosci srodkow tgcznosci znajdujgcych sie
w dyspozycji GSK, a w przypadku stwierdzenia usterek spowodowanie ich usuniecia,

7) przekazuje zmianie przyjmujacej dyzur dokumenty, srodki tacznosci i wyposazenie
pomieszczen.

5. Pomocnik dyzurnego wykonuje zadania zgodnie z Instrukcjg dziatania statego dyzuru, ponadto:

1) wykonuje czynnos$ci zwigzane ze zbieraniem informacji o sytuacji na terenie gminy, a
szczegoOlnie o sytuacji obronnej i ekonomicznej oraz wymagajacych niezwtocznego
podjecia decyzji w zakresie organizacji wykonania zadan obronnych i usuwania
ewentualnych klesk zywiotowych,

2) nadzoruje wykonywanie planu weryfikacji przydziatu obiektéw budowlanych oraz
monitorowania nalezytego ich utrzymania przez kolejnych uzytkownikow.

6. Warunki techniczne i standardy wyposazenia GSK, a w szczegolnosci infrastruktura techniczna i
wyposazenie, powinny umozliwia¢ efektywne wypetnianie zadan zespotdw, z zachowaniem
ciggtosci ich dziatania i wymiany informacji podczas pracy oraz mozliwosci pracy w przypadku
braku zasilania zewnetrznego, wystapienia awarii lub uszkodzenia systemow facznosci.

7. Warunki techniczne do pracy zespotéw, o ktorych mowa w rozdziale 3 pkt. 1 i 2, zapewniajg
pomieszczenia:

1) Gabinet Starosty - do pracy GSK Starosty,

2) Pokoj nr ...... - dwa stanowiska dla Statego Dyzuru i kierownika Statego Dyzuru
Starosty w czasie kryzysu panstwa®,

3) zaplecza socjalnego, sanitarnego i technicznego.

8. Wykonywanie zadan natozonych na GSK Starosty wykonuje sie w czterech ptaszczyznach? :
1) komunikacyjnej,
2) informacyjnej,
3) technologicznej,
4) organizacyjnej.
9. Dyzurny w ramach zmiany przyjmujgcej dyzur wykonuje nastepujgce czynnosci:
1) pobiera dokumentacje Statego Dyzuru, Gtownego Stanowiska Kierowania zgodnie
z zamieszczonym w niej opisem dokumentow,
2) przyjmuje wyposazenie pomieszczenia, w ktorym petniony bedzie dyzur zgodnie z

opisem,

8 Zatacznik nr 2 ,Wyposazenie stanowisk dyspozytorskich i stanowisk pomocniczych dla sduzby dyzurnej”.
Zatacznik nr 3 ,Wyposazenie Stanowiska Kierowania Starosty”



3) zapoznaje sie z ,Instrukcjg Statego Dyzuru”, ,Instrukcja Gtéwnego Stanowiska
Kierowania” oraz zapoznaje pozostate osoby zmiany dyzurnej i przystepuje do pracy,

4) zapoznaje sie z aktualng sytuacjg, w tym o miejscu pobytu Starosty,

5) sprawdza poprawnosci funkcjonowania technicznych srodkéw tacznosci i nawigzuje
tacznos¢ z stuzbami dyzurnymi:

a) organéw nadrzednych®,
b) organdw wspotdziatajacych®,

6) sprawdza stan dyzurnych $rodkéw transportowych z kierowcami’,

7) potwierdza podpisem fakt przyjecia dyzuru w meldunku zmiany zdajacej dyzur w
systemie statego dyzuru (wyszczegodlniajac stwierdzone braki i niedociggniecia)®,

8) skfada meldunek o przyjeciu dyzuru kierownikowi statego dyzuru GSK.

10. Dyzurny w ramach zmiany zdajgcej dyzur wykonuje nastepujace czynnosci:

1) sporzadza w formie pisemnej meldunek z przebiegu dyzuru petnionego w systemie
statego  dyzuru®,

2) zapoznaje zmiane przyjmujgca dyzur z sytuacjg na terenie powiatu oraz
Z otrzymanymi zadaniami,

3) przekazuje zmianie przyjmujgcej dyzur, wszystkie sprawy nie zatatwione i wskazuje
sposob ich zatatwienia,

4) informuje zmiane przyjmujacag dyzur o miejscu pobytu Starosty oraz wydanych przez
niego dyspozycjach.

Rozdziat 4

Obowigzki os6b funkcyjnych stuzby dyzurnej gtdbwnego stanowiska kierowania Starosty
w stalej siedzibie

1. Kierownik statego dyzuru podlega bezposrednio Staro$cie i jest przetozonym catej zmiany
dyzurnej GSK w statej siedzibie.
2. Kierownik Statego Dyzuru odpowiada za:
1) organizacje i prawidiowe funkcjonowanie stuzby dyzurnej GSK,
2) nadzér nad utrzymaniem wkasciwego stanu technicznego sprzetu specjalistycznego
i technicznego przydzielonego na GSK,
3) zgrywanie wszystkich sit i $Srodkéw uczestniczacych w rozwijaniu systemu

kierowania bezpieczenstwem narodowym,

6 Wg zatacznika Instrukcji statego dyzuru nr 3 ,Wykaz numeréw telefonéw WUW /Starostwa/ ”.

®Wg zatacznika Instrukcji statego dyzuru nr 4 Wykaz numeréw telefonéw organéw wspddziatajacych”.

" Wg zatacznika Instrukcji statego dyzuru nr 8 ,Wykaz kurieréw i przydzielonych $rodkéw transportowych”.
8 Wg zatacznika Instrukcji statego dyzuru nr 10 ,Dziennik meldunkéw statego dyzuru starosty”.

° Wg zatacznika Instrukcji statego dyzuru nr 10 ,Dziennik meldunkéw statego dyzuru starosty GOS”.



4.
5.

4)

5)

funkcjonowanie [ efektywne wykorzystanie posiadanego sprzetu
zautomatyzowanego systemu kierowania, informatycznego i srodkéw tgcznosci,
organizacje obiegu informacji i dokumentéw pomiedzy wydziatami Starostwa
Powiatowego w Gostyniu i organdéw dla ktorych Starosta jest organem wiodacym.

3. Do podstawowych obowigzkow kierownika statego dyzuru nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

kierowanie i organizowanie pracy zmiany dyzurnej GSK starostwa powiatowego,
planowanie, koordynowanie i analiza podstawowych przedsiewzie¢ starostwa
powiatowego,

sprawowanie nadzoru w zakresie catoksztaftu prac dotyczacych przygotowania i
zabezpieczenia funkcjonowania GSK,

realizacja zadan zleconych przez staroste,

kierowanie przygotowaniem urzedu i organdéw wspoétuczestniczacych do wykonania
czynnosci zwigzanych z osiggnieciem czasu kryzysu panstwa i zadah
mobilizacyjnych,

utrzymywanie wspotpracy z jednostkami i instytucjami wojskowymi oraz organami
administracji rzadowej i samorzadowej, a takze organizacjami spofecznymi w
zakresie problematyki zleconej przez staroste,

nadzorowanie realizacji zadan przez osoby funkcyjne (komérki organizacyjne),
wydawanie polecen dyzurnemu i pomochnikowi dyzurnego w sprawach zwigzanych
z petnieniem stuzby dyzurnej,

okreslanie kierunkéw i sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem, rozbudowa,
funkcjonalnoscig i modernizacjg pomieszczeh GSK,

organizowanie pracy GSK (przyjmowanie meldunkéw o zdaniu i przyjeciu dyzuru,
udzielanie instruktazu, kontrola),

utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacji GSK,

opracowywanie na podstawie meldunkéw zbiorczych informacji dla starosty,
systematyczne szkolenie sktadu osobowego GSK Starosty,

zabezpieczanie w miare potrzeb srodkéw materialnych i technicznych niezbednych
do wiasciwego funkcjonowania GSK Starosty,

czuwanie nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej w zakresie zadanh
wykonywanych przez GSK Starosty,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw bhp i ppoz. przez obsade
osobowa GSK Starosty,

wspotpraca z Komendantem Powiatowym Policji w zakresie ochrony i obrony GSK
Starosty w state] siedzibie

Dyzurny podlega bezposrednio kierownikowi statego dyzuru.
Dyzurny odpowiada za funkcjonowanie i efektywne wykorzystanie posiadanego sprzetu



zautomatyzowanego systemu kierowania, informatycznego i srodkéw tgcznosci, organizacije

obiegu informacji i dokumentéw pomiedzy komérkami organizacyjnymi Starostwa

Powiatowego i organami dla ktérych Starosta jest organem wiodgacym.

6. Do podstawowych obowigzkéw dyzurnego nalezy:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7

8)
9)

po powiadomieniu przez dyzurnego statego dyzuru o wprowadzeniu
podwyzszonego stanu gotowo$ci obronnej panstwa, nhatychmiastowe
stawienie sie na stanowisku kierowania i zapoznanie sie z aktualng
sytuacja,

stata znajomo$¢ miejsca pobytu Starosty,

utrzymywanie w sprawnosci technicznej srodkéw tgcznosci,

wyznaczenie zadan dla pomocnika dyzurnego i kierowanie jego praca,
doktadna znajomos¢ struktury gminnego systemu kierowania i systemu
statych dyzurébw oraz jego uruchamianie w oparciu 0 opracowane w tym
celu dokumentacije,

umiejetno$¢ obstugi technicznych $rodkédw wspomagania decyzyjnego i
technicznych srodkoéw facznosci,

prowadzenie dokumentacji stanowiska kierowania, a na zakonczenie dyzuru
sporzadzenie meldunku z jego przebiegu,

sporzadzenie meldunkéw, analiz i informaciji dla Starosty,

w czasie prowadzenia rozméw za pomoca technicznych srodkow tacznosci i
prowadzonej korespondenciji, przestrzega¢ i czuwaé¢ nad przestrzeganiem

przepis6w o ochronie informacji niejawnych,

10) w przypadku powstania pozaru postepowac zgodnie z instrukcjg p. poz.

7. Pomocnik dyzurnego podlega bezposrednio dyzurnemu.

8. Pomocnik dyzurnego odpowiada za funkcjonowanie i efektywne wykorzystanie posiadanego

sprzetu zautomatyzowanego systemu kierowania, informatycznego i $rodkdéw fgcznosci,

przekazywanie informacji i dokumentéw pomiedzy komdérkami organizacyjnymi Starostwa

Powiatowego i organami dla ktérych Starosta jest organem wiodgacym.

9. Do podstawowych obowigzkéw pomocnika dyzurnego nalezy:

1)

2)
3)

4)

po powiadomieniu przez dyzurnego statego dyzuru o wprowadzeniu czasu
kryzysu panstwa, natychmiastowe stawienie sie na stanowisku kierowani
i zapoznanie sie z aktualng sytuacja,

realizowa¢ zadania natozone przez dyzurnego,

umiejetno$¢ obstugi technicznych srodkéw wspomagania decyzyjnego
i technicznych srodkoéw fgcznosci,

w czasie prowadzenia rozmOéw za pomocg technicznych srodkéw tgacznosci,

przestrzegac przepiséw o ochronie informacji niejawnych,



5) w przypadku powstania pozaru postepowac zgodnie z instrukcjg p. poz.,
6) czasowe opuszczenie miejsca petnienia dyzuru mozliwe jest tylko za zgoda

dyzurnego.

Rozdziat 5

Informacje dodatkowe.

W przypadku otrzymania:
1) sygnatu o uruchomieniu systemu wykrywania i alarmowania (SWA),
2) informacji o wystgpieniu nadzwyczajnych zagrozen spowodowanych sitami przyrody lub
awarig obiektow technicznych (skazenie srodkami promieniotwdrczymi, chemicznymi,

powodzie, zniszczenia na skutek silnej wichury, opady $niegu, zawieje, itp.)

Nalezy powiadomi¢:

1. Pana Andrzeja Pospieszynhskiego Staroste Gostyinskiego
Telefon stuzbowy: 065 575 25 13
Telefon domowy: 065 572 56 39 telefon komorkowy: 602 465 821

2. Pana Roberta Marcinkowskiego Przewodniczacego Rady Powiatu Gostyhskiego
Telefon stuzbowy: 065 575 21 50
Telefon domowy: ..........cceeevennnee telefon komérkowy: 604 335 374

3. Pana Leszka Malinskiego Sekretarza
Telefon stuzbowy: 065 575 25 15
Telefon domowy: 065 572 04 19,  telefon komorkowy: 602 178 514

4. Pana Mariana Radeckiego Kierownika Biura Zarzadzania Kryzysowego i Spraw
Obronnych:

Telefon stuzbowy: 065 575 25 30

Telefon domowy: ..........coeviennnenn. telefon komorkowy: 504 277 490

Dyzurni nie moga opuszczaé miejsca petnienia stuzby bez zgody kierownika statego
dyzuru lub osoby jego zastepujace;.



Rozdziat 6

Postanowienia koncowe

1. Zmiana petigca stuzbe - nosi identyfikator z napisem: , STALY DYZUR”.
2. Tryb spozywania positkbw oraz czas odpoczynku reguluje kierownik statego dyzuru.
3. Prawo wstepu do pomieszczen stanowiska kierowania (statego dyzuru) majg osoby
wymienione w zatgczniku Instrukcji statego dyzuru nr 5.
4. Dyzurni w okresie dyzuru nocnego mogg odpoczywaé na zmiane w pomieszczeniu
statego dyzuru.
5. Korzysta¢ z pomocy medycznej stuzba dyzurna moze:
- wrazie niedyspozycji chorobowej z pomocy lekarskiej,
- w przypadku lekkiego zranienia korzysta ze srodkéw opatrunkéw znajdujgcych sie
W apteczce pierwszej pomocy z pomieszczenia statego dyzuru,
- w nagtych przypadkach choroby dyzurny wzywa pogotowie ratunkowe (tel. Nr 112)
i powiadamia odpowiedzialnego za organizacje i funkcjonowanie ,statego dyzuru”.
6. Catos¢ dokumentéw stanowiska kierowania i statego dyzuru przechowuije sie:
- U Zbigniewa Zaworskiego Inspektora Biura Zarzgdzania Kryzysowego i Spraw
Obronnych w odpowiednio zabezpieczonej szafie (pomieszczenie nr 4,szafa nr 1
,dolna pétka),
- w oddzielnej teczce odpowiednio opisane;.

Kazdorazowe otwarcie teczki ,stanowiska kierowania” i ,stalego dyzuru”

odnotowuje sie w dzienniku dyzuréw.

Opracowat
Inspektor
Biura Zarzadzania Kryzysowego
i Spraw Obronnych
Zbigniew Zaworski



