ARKUSZ WYMAGA N NA STANOWISKO PRACY

1.

INFORMACJE O STANOWISKU PRACY

1.1. Nazwa stanowiska:

Naczelnik Wydziatu Finansow

1.2. Nazwa Wydziatu/Biura

Wydziat Finanséw

1.3. Bezpdéredni przetozony

Skarbnik Powiatu

2.

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

2.1. Wyksztatcenie

wyzszeekonomiczne o kierunku rachunko$a finanse

2.2. Déawiadczenie
zawodowe

7 letni sta pracy w ks¢gowasci

2.3. Inne wymagania

Zgodnie z art. 45 ust. 2 pkt 1, 2 i 3 ustawy z dBiE
czerwca 2005r. o finansach publicznych

3. WYMAGANIA NA STANOWISKU

3.1.Wymagania
merytoryczne

Znajoma¢ przepisow zawartych w:

ustawie z dnia 5 czerwca 1998r. 0 samdrre
powiatowym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1071
zmianami),

ustawie z dnia 30 czerwca 2005 roku o finans
publicznych ( Dz. U. 249 poz. 2104, ze zmianami
ustawie z dnia 29 wrZeia 1994r. o rachunkowoi
(tekst jednolity Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694
zmianami)

umiejtnos¢ obstugi programow finansowo — kgo-
wych,

umiejetnos¢ obstugi programéw biurowych,

ze

sach

e

3.2.Wymagania
interpersonalne

- umiegtnos¢ pracy w zespole,
- umiegtnos¢ pracy z klientem,
- umiegtnoi¢ kierowania zespotem,

3.3.Wymagania dodatkowe

i preferencje

Brak

4.

PRZEWIDYWANY ZAKRES OBOWI AZKOW




4.1. Obownzki

N =

No Ok

9.

10. Sporazdzanie bilansu.

Prowadzenie rachunkowa jednostki.
Prowadzenie dochoddéw i wydatkbw organéw
wiatu gostyiskiego.

Prowadzenie ewidencji funduszy powiatowych.
Wykonywanie dyspozycgrodkami piengznymi.
Terminowe dokonywanie rozlicadinansowych.
Biezaca kontrola wykonywania budtu jednostki.
Wstepna kontrola kompletr$ai i rzetelndci doku-
mentow dotyczcych operacji gospodarczych i
nansowych.

Dokonywanie kontroli wewgtrznej wydziatu
finansow.

Sporadzanie sprawozaa miestcznych, kwartalt

nych i rocznych.

po-
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4.2. Zakres upowanien

W zakresie wykonywanych zatla

4.3. Kontakty

4.3.1. Wewrtrzne

Komorki organizacyjne Starostwa.

4.3.2. Zewrtrzne

Jednostki organizacyjne powiatu oraz inne jedng
administracji publicznej. Osoby fizyczne i prawne
zakresie realizowanych zada

DStki
w

5. UCZESTNICTWO W KOMISJACH LUB ZESPOtACH

Wg potrzeb.

Opracowat :

(Naczelnik/Kierownik)

Zweryfikowat :

(Naczelnik Wydz.
Zarzadzaniai Inwestycji)

Zatwierdzit:

(Starosta)



