Zarzadzenie Nr 23/07
Starosty Gostynskiego

z dnia 1 marca 2007 r.

w sprawie: trybu przygotowywania i przedktadania materiatow pod obrady Zarzadu Powiatu.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie powiatowym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zmianami)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Posiedzenia Zarzadu Powiatu odbywajg sie w czwartki kazdego tygodnia o godzinie 13%.
2. Gdy posiedzenie nie moze odby¢ sie we wskazanym terminie Starosta ustala inny termin
posiedzenia.
3. Jednostki organizacyjne powiatu informowane sg o posiedzeniach Zarzgadu wytgcznie

w przypadku zmiany terminu. Informacje przekazuje Wydziat Zarzadzania i Inwestycji.

§2.

1. Sprawy podlegajace rozpatrzeniu przez Zarzad prowadzg wtasciwe merytorycznie jednostki
organizacyjne powiatu lub komorki organizacyjne Starostwa.

2. Materialy na posiedzenie Zarzadu przekazuje sie niezwtocznie po ich opracowaniu do Wy-
dziatu Zarzadzania i Inwestycji Starostwa:
1) jednostki organizacyjne do ,Biura Obstugi Klienta”,
2) wydziaty Starostwa bezposrednio do ,Biura Rady”.

3. Na posiedzeniu Zarzadu rozpatrywane sa wytgcznie materiaty ztozone w poprzednim tygo-
dniu.

4. W wyjatkowych sytuacjach cztonkowie Zarzadu, Skarbnik lub Sekretarz moga wystapi¢ do

Starosty o wprowadzenie do porzadku posiedzenia dodatkowych materiatow.

§3.
1. Wszystkie projekty dokumentow Zarzadu tzn. uchwat, pism, odpowiedzi, itp. sktada sie w
formie pisemnej i elektroniczne;.
Projekty dokumentéw oznacza sie imieniem i nazwiskiem pracownika, ktéry je opracowat.
3. Projekty uchwat Zarzadu i Rady nalezy uzgodni¢ z osobg nadzorujaca jednostke (wydziat)
Lub Sekretarzem Powiatu oraz z Radcg Prawnym Starostwa. Potwierdzeniem uzgodnienia

sg ztozone podpisy.



§4.

1. Do projektow uchwat Rady Powiatu obligatoryjnie dotgcza sie uzasadnienie (faktyczne
i prawne) oraz analize skutkéw finansowych.

2. Do wnioskéw nalezy dotaczy¢ opinie zawierajacg w miare mozliwosci propozycje rozpa-

trzenia oraz informacje o ewentualnych skutkach finansowych.

§5.
Jednostki organizacyjne powiatu oraz wydziaty Starostwa otrzymujg informacje o podjetych
przez Zarzad decyzjach w formie elektronicznej lub telefoniczne;j:
- w sprawach finansowych — od Skarbnika Powiatu,

- w pozostatych sprawach — od Wydziatu Zarzadzania i Inwestycji — Biuro Rady.

§6.
1. Jednostki organizacyjne powiatu oraz wydziaty Starostwa zobowigzane sg do ztozenia
sprawozdania z realizacji uchwat Rady Powiatu.
2. Sprawozdania sktada sie kwartalnie do Wydzialu Zarzadzania i Inwestycji Starostwa

w ciggu 10 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

§7.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



