ZARZADZENIE Nr 50/20

STAROSTY GOSTYNSKIEGO
Z dnia 28 lipca 2020,

v sprawie: przechowywania i archiwizacji dokumentacji dotyczace] projektéw ,Rozbudowa
budynku Zespotu Szkét Specjalnych w Brzeziu" oraz ,Poprawa dostepu do $wiad-
czen opieki zdrowotnej w zakresie choréb bedacych przyczyng dezaktywacji zawodowe;j
oraz opieki koordynowanej poprzez rozbudowe SPZ0OZ w Gostyniu",

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 920) | zarzgdzenia nr 33/05 Starosty Gostyriskiego z dnia 1 czerwca 2005 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego Starostwa
Powiatowego w Gostyniu, w zwigzku z § 16 umowy z dnia 6 czerwca 2017 r. o dofinansowanie Projektu
pt. ,Rozbudowa budynku Zespotu Szkédt Specjalnych w Brzeziu" oraz § 16 umowy z dnia 20 marca
2018 r. o dofinansowanie Projektu pt. ,Poprawa dostepu do $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie
chordb bgdacych przyczyng dezaktywacji zawodowe] oraz opieki koordynowanej poprzez rozbudowe
SPZ0OZ w Gostyniu"

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Dokumenty zwigzane z wdrazaniem i finansowaniem projektow:

1) ,Rozbudowa budynku Zespolu Szkét Specjalnych w Brzeziu”, nr projektu WND- RPWP.09.03.03-
30-0072/16-00 nalezy przechowywaé (oryginaty lub kopie poswiadczone za zgodnosé z orygina-
tem) zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu, co najmniej do dnia 6 czerwca 2027 r.:

2) ,Poprawa dostepu do $wiadczen opieki zdrowotnej w zakresie choréb bedacych przyczyna dezak-
tywacji zawodowej oraz opieki koordynowanej poprzez rozbudowe SPZOZ w Gostyniu” nr projektu
RPWP.09.01.01-30-0046/17-00 nalezy przechowywaé (oryginaly lub kopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem) zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu, co najmniej do dnia 20
marca 2028 r.

3. Instytucja Zarzgdzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-
2020 moze przediuzy¢ minimalny termin przechowywania dokumentacji projektowe] informujac o tym
beneficjenta odpowiednio przed dniem 6 czerwca 2027 r. lub 20 marca 2028 r.

4. Wszystkie dokumenty musza by¢ dostepne na zyczenie upowaznionych pracownikéw instytucii
uprawnionych do kontroli prawidlowosci realizacji projektu.

5. Dokumentacja projektowa obejmuje nastepujace dokumenty (oryginaly lub kopie poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem):

1) wniosek o dofinansowanie wraz z kompletem zatacznikéw;

2) umowe o dofinansowanie projektu wraz z wszystkimi zawartymi do niej aneksami;

3) korespondencje dotyczaca projektu:

4) sprawozdania z realizacji projektu (wnioski o ptatnosé petnigce funkcje sprawozdawcza):



5) wnioski o ptatnos¢ wraz z zatgcznikami, w tym oryginaty dokumentdw potwierdzajacych poniesie-
nie kosztéw (faktury, rachunki, wyciagi z rachunku bankowego itp.);

6) wydruki z ewidencji ksiegowej za okres realizacji projektu, z ewidencji srodkéw trwatych | wartosci
niematerialnych i prawnych;

7) dokumenty dotyczace inwestycji budowlanej;

8) dokumenty dotyczace zakupu sprzetu i wyposazenia: gwarancje, instrukcje obstugi, protokoty od-
bioru itp.;

9) oryginaly uméw zawartych w zwiazku z realizowanym projektem oraz anekséw do tych uméw (w
tym umowy o dzieto, umowy zlecenia), a takze akty notarialne zwigzane
z realizowanym projektem;

10) oryginaly dokumentéw dotyczacych udzielonych zamdwien publicznych:

11) dokumenty o charakterze organizacyjnym:;

12) pozostalg dokumentacje zwigzang z projektem,

6. WWydziale Finansow bedzie przechowywana i archiwizowana dokumentacja potwierdzajaca po-
niesienie kosztéw (faktury, rachunki, wyciagi z rachunku bankowego itp.) oraz wydruki z ewidencji ksie-
gowej za okres realizacji projektu, z ewidencji Srodkdéw trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych.

7. W Wydziale Zarzadzania i Inwestycji bedzie przechowywana i archiwizowana pozostata doku-
mentacja projektowa.

8. W przypadku realizowania zadary merytorycznych dotyczacych wiw projektéw przez inne wy-
dziaty/biura Starostwa Powiatowego w Gostyniu, po zakoriczeniu postepowania merytorycznego, do-
kumentacje projektowa nalezy przekazaé do Wydziatu Zarzadzania i Inwestycji.

9. Dokumentacja projektowa gromadzona w Wydziale Finanséw | Wydziale Zarzadzania i Inwestycji
przechowywana i archiwizowana bedzie zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt w kategorii
3094 — Rozliczenie $rodkdéw unijnych - B-10.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Naczelnikowi Wydziatu Zarzadzania i Inwestycji i Naczel-
nikowi Wydziatu Finansow,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




