
Załącznik nr 2 
do Zarządzenia Nr 30/18 

Starosty Gostyńskiego 
 z dnia 27 kwietnia 2018 r. 

 

PLAN KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W GOSTYNIU 
 

 

§ 1. Wykaz kont. 

Konta bilansowe: 

1) zespół 0 – Aktywa trwałe: 

011 – Środki trwałe; 

013 – Pozostałe środki trwałe; 

014 – Zbiory biblioteczne; 

015 – Mienie zlikwidowanych jednostek; 

016 – Dobra kultury; 

020 – Wartości niematerialne i prawne; 

030 – Długoterminowe aktywa finansowe; 

071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych; 

072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbio-

rów bibliotecznych; 

073 – Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe; 

080 – Środki trwałe w budowie (inwestycje); 

2) zespół 1 – Środki pieniężne i rachunki bankowe: 

101 – Kasa; 

130 – Rachunek bieżący jednostki – wydatki; 

131 – Rachunek bieżący jednostki – dochody; 

135 – Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia; 

139 – Inne rachunki bankowe; 

140 – Krótkoterminowe aktywa finansowe; 

141 – Środki pieniężne w drodze; 

3) zespół 2 – Rozrachunki i rozliczenia: 

201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami; 

221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych; 

222 – Rozliczenie dochodów budżetowych; 

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych; 

224 – Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich; 

225 – Rozrachunki z budżetami; 

226 – Długoterminowe należności budżetowe; 

229 – Pozostałe rozrachunki publicznoprawne; 

231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń; 

234 – Pozostałe rozrachunki z pracownikami; 

2240 – Pozostałe rozrachunki; 



245 – Wpływy do wyjaśnienia; 

271 – Vat należny JPK; 

272 – Vat naliczony JPK; 

290 – Odpisy aktualizujące należności; 

4) zespół 3 – Materiały i towary: 

300 – Rozliczenie zakupu; 

310 – Materiały; 

330 – Towary; 

340 – Odchylenia od cen ewidencyjnych materiałów i towarów; 

5) zespół 4 – Koszty według rodzajów i ich rozliczenie: 

400 – Amortyzacja; 

401 – Zużycie materiałów i energii; 

402 – Usługi obce; 

403 – Podatki i opłaty; 

404 – Wynagrodzenia; 

405 – Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia; 

409 – Pozostałe koszty rodzajowe; 

410 – Inne świadczenia finansowane z budżetu; 

490 – Rozliczenie kosztów; 

6) zespół 6 – Produkty: 

640 – Rozliczenia międzyokresowe kosztów; 

7) zespół 7 – Przychody, dochody i koszty: 

700 – Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia; 

720 – Przychody z tytułu dochodów budżetowych; 

730 – Sprzedaż towarów i wartość ich zakupu; 

740 – Dotacje i środki na inwestycje; 

750 – Przychody finansowe; 

751 – Koszty finansowe; 

760 – Pozostałe przychody operacyjne; 

761 – Pozostałe koszty operacyjne; 

8) zespół 8 – Fundusze, rezerwy i wynik finansowy: 

800 – Fundusz jednostki; 

810 – Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na 

inwestycje; 

840 – Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów; 

851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych; 

853 – Fundusze celowe; 

855 – Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek; 

860 – Wynik finansowy; 

8870 – Podatki i obowiązkowe rozliczenia z budżetem obciążające wynik finansowy. 



Konta pozabilansowe: 

911 – Środki trwałe w trwałym zarządzie; 

950 – Gwarancje i zabezpieczenia niepieniężne; 

976 – Wzajemne rozliczenia między jednostkami; 

980 – Plan finansowy wydatków budżetowych; 

981 – Plan finansowy niewygasających wydatków; 

998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego; 

999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat. 

§ 2. Opis kont. 

Konta bilansowe: 

1) Zespół 0 – „Aktywa trwałe” 

Konta zespołu 0 „Aktywa trwałe” służą do ewidencji: 

a) rzeczowych aktywów trwałych; 

b) wartości niematerialnych i prawnych; 

c) długoterminowych aktywów finansowych; 

d) umorzenia składników aktywów trwałych. 

2) Konto 011 - „Środki trwałe” 

Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków 

trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na kon-

tach: 013, 014, 016 i 017. Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, 

a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umo-

rzenia środków trwałych, które ujmuje się na koncie 071. 

a) Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności: 

− przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu goto-

wych środków trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość 

początkową środków trwałych; 

−  przychody środków trwałych nowo ujawnionych; 

− nieodpłatne przyjęcie środków trwałych; 

− zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktuali-

zacji ich wyceny; 

b) Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności: 

− wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, 

zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania; 

− ujawnione niedobory środków trwałych; 

− zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktuali-

zacji ich wyceny; 

c) Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić: 

− ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych; 

− ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe; 

− należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji; 



d) Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości 

początkowej; 

e) Na koncie 011 ewidencjonuje się środki trwałe o wartości powyżej 10 000 zł; 

f) Wszystkie grunty, bez względu na wartość są przyjmowane do ewidencji środków trwa-

łych. 

3) Konto 013 – „Pozostałe środki trwałe” 

Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków 

trwałych, niepodlegających ujęciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych 

do używania na potrzeby działalności starostwa, które podlegają umorzeniu lub amortyzacji w 

pełnej wartości w miesiącu wydania do używania w korespondencji z kontem 072 

i których wartość wynosi powyżej 1 500 zł do 10 000 zł. Na stronie Wn konta 013 ujmuje się 

zwiększenia, a na stronie Ma  zmniejszenia stanu i wartości początkowej pozostałych środków 

trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego  

na koncie 072. 

a) na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności: 

− środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji; 

− nadwyżki środków trwałych w używaniu; 

− nieodpłatne otrzymanie środków trwałych; 

b) na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności: 

− wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia, zużycia, 

sprzedaży, nieodpłatnego przekazania; 

− ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu; 

c) ewidencję analityczną prowadzi się w księgach inwentarzowych wyposażenia. Ewiden-

cja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości po-

czątkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób, u których znajdują się 

środki trwałe, lub komórek organizacyjnych, w których znajdują się środki trwałe. Konto 

013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących 

się w używaniu w wartości początkowej; 

d) środki trwałe o wartości do 1500 zł podlegają ewidencji w koszty i prowadzone są tylko 

w ewidencji ilościowej. 

4) Konto 014 – „Zbiory biblioteczne” 

Konto 014 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości zbiorów bibliotecznych 

bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych. Na 

stronie Wn konta 014 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartości 

początkowej zbiorów bibliotecznych, z wyjątkiem umorzenia, które ujmuje się na koncie 072. 

a) na stronie Wn konta 014 ujmuje się w szczególności: 

− przychód zbiorów bibliotecznych pochodzących z zakupu lub nieodpłatnie otrzyma-

nych; 

− nadwyżki zbiorów bibliotecznych; 

b) na stronie Ma konta 014 ujmuje się w szczególności: 



− rozchód zbiorów bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedaży lub nieodpłatnego 

przekazania; 

− niedobory zbiorów bibliotecznych; 

c) przychody i rozchody zbiorów bibliotecznych wycenia się według cen nabycia. Przy-

chody z tytułu nieodpłatnego otrzymania lub nadwyżki wycenia się zgodnie z komisyjnym 

oszacowaniem ich wartości; 

d) ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 014 powinna umożliwić ustalenie stanu 

poszczególnych zbiorów bibliotecznych, z dalszym podziałem określonym w odrębnych 

przepisach; 

e) konto 014 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan zbiorów bibliotecznych znaj-

dujących się w jednostce. 

5) Konto 015 – „Mienie zlikwidowanych jednostek” 

Konto 015 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości mienia przejętego 

przez organ założycielski lub nadzorujący po zlikwidowanym przedsiębiorstwie państwowym, 

komunalnym lub innej podległej jednostce organizacyjnej, czyli zakładzie budżetowym lub go-

spodarstwie pomocniczym. 

a) na stronie Wn konta 015 organ założycielski lub nadzorujący ujmuje w szczególności: 

− wartość mienia przejętego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jednostce or-

ganizacyjnej, według wartości wynikającej z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa 

lub jednostki; 

− korektę wartości mienia, stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą z 

bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub jednostki a wartością mienia przekaza-

nego spółce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego; 

− wartość mienia zwróconego przez spółkę lub pozostającego po zlikwidowanej innej 

jednostce organizacyjnej, która zostaje przyjęta na stan składników majątkowych or-

ganu założycielskiego lub organu nadzorującego; 

b) na stronie Ma konta 015 organ założycielski lub organ nadzorujący ujmują w szczegól-

ności: 

− wartość mienia pozostającego po zlikwidowanym przedsiębiorstwie lub innej jedno-

stce organizacyjnej, a przekazanego spółce, w wysokości wynikającej z umowy  

ze spółką, lub przekazanego jako udział do spółki, wartość mienia sprzedanego  

lub przekazanego innym jednostkom; 

− korektę wartości mienia stanowiącą różnicę pomiędzy wartością mienia wynikającą  

z bilansu zlikwidowanego przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto-

ścią mienia przekazanego spółce lub innym jednostkom; 

c) ewidencję szczegółową do konta 015 może stanowić bilans zlikwidowanego przedsię-

biorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z załącznikami. Ewidencja szczegółowa 

może zawierać również dane z ewidencji pozabilansowej; 

d) konto 015 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan mienia zlikwidowanego 



przedsiębiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej według wartości wynikającej z bi-

lansu tego przedsiębiorstwa lub jednostki, będącego w dyspozycji organu założyciel-

skiego lub nadzorującego, a nieprzekazanego spółkom, innym jednostkom organizacyj-

nym lub nieprzejętego na własne potrzeby, albo też zagospodarowanego w inny sposób. 

6) Konto 016 – „Dobra kultury” 

Konto 016 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości dóbr kultury. 

a) na stronie Wn konta 016 ujmuje się w szczególności: 

− przychód dóbr kultury pochodzących z zakupu lub nieodpłatnie otrzymanych; 

− nadwyżki; 

b) na stronie Ma konta 016 ujmuje się w szczególności: 

− rozchód dóbr kultury na skutek likwidacji, sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania; 

− niedobory; 

c) przychody i rozchody dóbr kultury wycenia się według cen nabycia. Przychody z tytułu 

nieodpłatnego otrzymania lub nadwyżki wycenia się zgodnie z komisyjnym oszacowa-

niem ich wartości; 

d) konto 016 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość dóbr kultury znajdujących 

się w jednostce. 

7) Konto 020 – „Wartości niematerialne i prawne” 

Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości 

niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na 

stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i praw-

nych, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Ewidencja szczegółowa pro-

wadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie umorzenia wartości niematerial-

nych i prawnych, podział według ich tytułów i osób odpowiedzialnych. Konto 020 może wykazy-

wać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej. 

8) Konto 030 – „Długoterminowe aktywa finansowe” 

Konto 030 służy do ewidencji długotrwałych aktywów finansowych, a w szczególności: 

a) akcji i udziałów w obcych podmiotach gospodarczych; 

b) akcji i innych długoterminowych papierów wartościowych, traktowanych jako lokaty o ter-

minie wykupu dłuższym niż rok; 

c) innych długotrwałych aktywów finansowych; 

d) na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma  zmniejszenia stanu 

długoterminowych aktywów finansowych; 

e) ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnić ustalenie wartości 

poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych według tytułów; 

f) Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych akty-

wów finansowych. 

9) Konto 071 – „Umorzenie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbio-

rów bibliotecznych” 

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości 



niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych stoso-

wanych przez jednostkę. Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 400. 

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia war-

tości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. Ewidencję szcze-

gółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach do kont 011 i 020. 

Do kont: 011, 020 i 071 można prowadzić wspólną ewidencję szczegółową. Konto 071 może 

wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych. 

10) Konto 072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i praw-

nych oraz zbiorów bibliotecznych” 

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych, wartości nie-

materialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych, podlegających umorzeniu jednorazowo w 

pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do używania. Umorzenie jest księgowane w korespon-

dencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia,  

a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych, wartości nie-

materialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umo-

rzenie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych zli-

kwidowanych z powodu zużycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie, a 

także stanowiących niedobór lub szkodę. Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia 

nowych, wydanych do używania środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

zbiorów bibliotecznych obciążających odpowiednie koszty, dotyczące nadwyżek środków trwa-

łych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych, dotyczące środków trwa-

łych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych otrzymanych nieodpłatnie. 

Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej środ-

ków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych umorzonych w 

pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania. 

11) Konto 073 – „Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe” 

Konto 073 służy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe. Konto 

może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących długoterminowe 

aktywa finansowe. 

12) Konto 080 – „Środki trwałe w budowie (inwestycje)” 

Konto 080 służy do ewidencji kosztów inwestycji rozpoczętych oraz do rozliczenia kosztów in-

westycji na uzyskane efekty. 

a) na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności: 

− poniesione koszty dotyczące inwestycji prowadzonych zarówno przez obcych wyko-

nawców, jak i we własnym zakresie; 

− poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nieoddanych do 

używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów 

oraz wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej; 



− poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstruk-

cja, adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej 

środka trwałego; 

b) na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartość uzyskanych efektów inwestycyjnych, 

a w szczególności: 

− środków trwałych; 

− wartości niematerialnych i prawnych; 

− wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych inwestycji; 

c) na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów go-

towych środków trwałych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 powinna 

zapewnić co najmniej wyodrębnienie kosztów inwestycji według poszczególnych rodza-

jów efektów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia 

poszczególnych obiektów środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych; 

d) konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty inwestycji niezakończonych. 

13) Zespół 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe” 

Konta zespołu 1 „Środki pieniężne i rachunki bankowe” służą do ewidencji: 

a) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych przechowywanych w kasach; 

b) krótkoterminowych papierów wartościowych; 

c) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych lokowanych na rachunkach w bankach; 

d) udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych; 

e) innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych; 

f) Konta zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków 

pieniężnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych. 

14) Konto 101 – „Kasa” 

Konto 101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasach jednostki. 

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, 

a na stronie Ma rozchody gotówki i niedobory kasowe. Wartość konta 101 koryguje się  

o różnice kursowe dotyczące gotówki w walucie obcej. Ewidencja szczegółowa prowadzona do 

konta 101 powinna umożliwić ustalenie: 

a) stanu gotówki w walucie polskiej; 

b) stanu gotówki w walucie zagranicznej, wyrażonego w walucie polskiej i obcej, z podzia-

łem na poszczególne waluty obce; 

c) wartości gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym; 

d) Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie. 

15) Konto 130 – „Rachunek bieżący jednostki – wydatki” 

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku bankowym 

z tytułu wydatków budżetowych objętych planem finansowym. 

a) na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków pieniężnych otrzymanych na reali-

zację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentów niż-

szego stopnia, w korespondencji z kontem 223; 



b) na stronie Ma konta 130 ujmuje się zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem 

finansowym jednostki, jak również środki pobrane do kasy na realizację wydatków bu-

dżetowych (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji wydatków budżeto-

wych), w korespondencji z właściwymi kontami zespołów 1, 2, 3, 4, 7 lub 8; 

c) zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, w związku 

z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem. 

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że sto-

sowana technika księgowości ma  zapewnić możliwość prawidłowego ustalenia wyso-

kości tych obrotów oraz niezbędne dane do sporządzenia sprawozdań finansowych, bu-

dżetowych lub innych określonych w odrębnych przepisach. Dopuszczalne jest stoso-

wanie innych niż dokumenty bankowe dowodów księgowych, jeżeli jest to konieczne dla 

zachowania czystości obrotów.; 

d) ewidencja szczegółowa do konta 130 jest prowadzona w szczegółowości planu finanso-

wego wydatków budżetowych; 

e) konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na ra-

chunku bieżącym jednostki budżetowej. Saldo konta 130 jest równe saldu sald wynika-

jących z ewidencji szczegółowej prowadzonej dla kont: 

− wydatków budżetowych; konto 130 w zakresie wydatków budżetowych może wykazy-

wać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych na realizację 

wydatków budżetowych, a niewykorzystanych do końca roku; 

− przelewu środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z 

kontem 223. 

16) Konto 131 – „Rachunek bieżący jednostki – dochody” 

Konto 131 służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku bankowym 

z tytułu zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżetowych (ewidencja szczegółowa we-

dług podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych), w korespondencji 

z kontem 101, 221 lub innym właściwym kontem. Na stronie Wn konta 131 ujmuje się wpływ 

środków na rachunek bankowy, a na stronie Ma wypłaty środków z rachunku bankowego, okre-

sowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, w korespondencji z kontem 222. Zapisy na 

koncie 131 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, 

w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem. Na 

koncie 131 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że stosowana tech-

nika księgowości ma  zapewnić możliwość prawidłowego ustalenia wysokości tych obrotów oraz 

niezbędne dane do sporządzenia sprawozdań finansowych, budżetowych lub innych określo-

nych w odrębnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niż dokumenty bankowe 

dowodów księgowych, jeżeli jest to konieczne dla zachowania czystości obrotów. Konto 131 w 

zakresie dochodów budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pie-

niężnych z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych, które do końca roku nie zostały prze-

lane do budżetu. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 131 powinna zapewnić podział 

środków pieniężnych według pozycji klasyfikacji planu finansowego. W przypadku dochodów 



nieujętych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje się według podziałek klasyfikacji 

budżetowej. Konto 131 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych 

na rachunku bankowym. 

17) Konto 135 – „Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia” 

Konto 135 służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczególności 

zakładowego funduszu świadczeń socjalnych i innych funduszy, którymi dysponuje jednostka. 

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunki bankowe, a na 

stronie Ma wypłaty środków z rachunków bankowych. Ewidencja szczegółowa do konta 135 

powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego funduszu. Konto 135 może wykazywać 

saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach bankowych funduszy. 

18) Konto 139 – „Inne rachunki bankowe” 

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych 

na innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące i rachunkach specjalnego przeznaczenia. 

Na koncie 139 prowadzi się w szczególności ewidencję obrotów na wyodrębnionych rachunkach 

bankowych: 

a) czeków potwierdzonych; 

b) sum depozytowych; 

c) sum na zlecenie; 

d) środków obcych na inwestycje. 

Zapisy na koncie 139 dokonywane są na podstawie dokumentów bankowych. Na stronie 

Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych z rachunków bieżących, 

sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pie-

niężnych dokonane z wydzielonych rachunków bankowych. Ewidencja szczegółowa prowa-

dzona do konta 139 powinna zapewnić ustalenie stanu środków pieniężnych dla każdego 

wydzielonego rachunku bankowego, a także powinna zapewnić sprostanie obowiązkom 

sprawozdawczym. Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pie-

niężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych. 

19) Konto 140 – „Krótkoterminowe aktywa finansowe” 

Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pie-

niężnych, których wartość jest wyrażona zarówno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w 

tym czeki i weksle obce). Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu krótkotermino-

wych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych, 

a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środ-

ków pieniężnych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 140 powinna umożliwić ustalenie: 

a) poszczególnych składników krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środ-

ków pieniężnych; 

b) stanu poszczególnych krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pie-

niężnych wyrażonego w walucie polskiej i obcej, z podziałem na poszczególne waluty 

obce; 



c) papierów wartościowych i innych środków pieniężnych powierzonych poszczególnym 

osobom za nie odpowiedzialnym. 

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan krótkoterminowych papierów 

wartościowych i innych środków pieniężnych. 

20) Konto 141 – „Środki pieniężne w drodze” 

Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje 

się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia stanu środ-

ków pieniężnych w drodze. Stosownie do przyjętej techniki księgowania, środki pieniężne w dro-

dze mogą być ewidencjonowane na bieżąco lub tylko na przełomie okresu sprawozdawczego. 

Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 

21) Zespół 2 – „Rozrachunki i rozliczenia” 

Konta zespołu 2 „Rozrachunki i rozliczenia” służą do ewidencji krajowych i zagranicznych roz-

rachunków oraz rozliczeń. Konta zespołu 2 służą także do ewidencji i rozliczeń środków budże-

towych, środków europejskich i innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepod-

legających zwrotowi, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich in-

nych rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegółowa 

do kont zespołu 2 może być prowadzona według podziałek klasyfikacji budżetowej i umożliwiać 

wyodrębnienie poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń, ustalenie przebiegu ich rozliczeń 

oraz stanu należności, rozliczeń, roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem według kontra-

hentów oraz, jeśli dotyczą rozliczeń w walutach obcych według poszczególnych walut, a przy 

rozliczaniu środków europejskich również odpowiednio w podziale na programy lub projekty. 

22) Konto 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu do-

staw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji gwaran-

cyjnych, a także należności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje się 

należności jednostek zaliczanych do dochodów budżetowych, które są ujmowane na koncie 221. 

Na stronie Wn konta 201 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie 

zobowiązań, a na stronie Ma – powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i 

roszczeń. Ewidencja szczegółowa do konta 201 może być prowadzona według podziałek klasy-

fikacji budżetowej oraz powinna zapewnić możliwość ustalenia należności i zobowiązań krajo-

wych i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów. Konto 201 może mieć dwa salda. 

Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań. 

23) Konto 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych” 

Konto 221 służy do ewidencji należności jednostek z tytułu dochodów budżetowych. 

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone należności z tytułu dochodów budżetowych 

i zwroty nadpłat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów bu-

dżetowych oraz odpisy (zmniejszenia) należności. Na koncie 221 ujmuje się również należności 

z tytułu podatków pobieranych przez właściwe organy. Zapisy z tego tytułu mogą być dokony-

wane na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań 

z ewidencji podatkowej (zaległości i nadpłaty). Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna 



być prowadzona według dłużników i podziałek klasyfikacji budżetowej oraz budżetów, których 

należności dotyczą. Ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji budżetowej może być 

też stosowana alternatywnie na kontach korespondujących z kontem należności z tytułu docho-

dów budżetowych. Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności 

z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nad-

płat w tych dochodach. 

24) Konto 222 – „Rozliczenie dochodów budżetowych” 

Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżeto-

wych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu, w kore-

spondencji odpowiednio z kontami 130 lub 132. Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu 

roku budżetowego okresowe lub roczne przeksięgowania zrealizowanych dochodów budżeto-

wych na konto 800, na podstawie sprawozdań budżetowych. Konto 222 może wykazywać saldo 

Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budżetu. 

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów budże-

towych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130. 

25) Konto 223 – „Rozliczenie wydatków budżetowych” 

Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę wydatków budżeto-

wych, w tym wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze 

środków europejskich. 

a) Na stronie Wn konta 223 ujmuje się: 

− w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie spra-

wozdań budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych, w tym wydatków bu-

dżetu państwa w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze 

środków europejskich na konto 800; 

− okresowe przelewy środków pieniężnych na pokrycie wydatków budżetowych oraz 

wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze 

środków europejskich, w korespondencji z kontem 130; 

b) Na stronie Ma konta 223 ujmuje się: 

− okresowe wpływy środków pieniężnych otrzymanych na pokrycie wydatków budżeto-

wych, w tym wydatków budżetu państwa w ramach współfinansowania programów 

i projektów realizowanych ze środków europejskich, w korespondencji z kontem 130; 

− okresowe wpływy środków pieniężnych przeznaczonych dla dysponentów niższego 

stopnia, w korespondencji z kontem 130. 

W samorządowych jednostkach i zakładach budżetowych na koncie 223 ujmuje się również 

operacje związane z przepływami środków europejskich w zakresie, w którym środki te sta-

nowią dochody jednostek samorządu terytorialnego. Konto 223 może wykazywać saldo Ma, 

które oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, 

lecz niewykorzystanych do końca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowa-

nie przelewu na rachunek dysponenta wyższego stopnia środków pieniężnych niewykorzy-

stanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130. 



26) Konto 224 – „Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europej-

skich” 

Konto 224 służy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji budżetowych, 

a także do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarządzające i pośredniczące płatności z bu-

dżetu środków europejskich. 

a) na stronie Wn konta 224 ujmuje się w szczególności: 

− wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący, w korespondencji z kontem 130; 

− wartość płatności dokonanych na rzecz beneficjentów przez Bank Gospodarstwa Kra-

jowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230; 

b) na stronie Ma konta 224 ujmuje się w szczególności: 

− wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 

810; 

− wartość płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone, w kore-

spondencji z kontami 810 lub 230; 

− wartość dotacji zwróconych w tym samym roku budżetowym, w korespondencji z kon-

tem 130. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniać możliwość ustalenia 

wartości przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytułu płatności z budżetu środków europej-

skich według jednostek oraz przeznaczenia tych środków. Rozliczone i przypisane do 

zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów budżetowych, są ujmowane na 

koncie 221. 

27) Konto 225 – „Rozrachunki z budżetami” 

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności z tytułu dotacji, po-

datków, nadwyżek środków obrotowych, nadpłat w rozliczeniach z budżetami. Na stronie Wn 

konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma zobowiązania wobec 

budżetów i wpłaty od budżetów. Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić moż-

liwość ustalenia stanu należności i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z bu-

dżetem odrębnie. Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo 

Ma stan zobowiązań wobec budżetów. 

28) Konto 226 – „Długoterminowe należności budżetowe” 

Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń 

z budżetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności długoterminowe należności, 

w korespondencji z kontem 840, a także przeniesienie należności krótkoterminowych do długo-

terminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje się w szczegól-

ności przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w korespondencji 

z kontem 221. Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych 

należności. Ewidencja szczegółowa do konta 226 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

poszczególnych należności budżetowych. 

29) Konto 229 – „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 

Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych, 



a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 

ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma zobowiązania, 

spłatę i zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków publicznoprawnych. Ewidencja szczegó-

łowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności i zo-

bowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi są dokonywane rozliczenia. 

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma stan 

zobowiązań. 

30) Konto 231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytułu 

wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrębnymi przepisami, do 

wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku 

pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi 

przepisami. 

Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności: 

a) wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń; 

b) wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń; 

c) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń; 

d) potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika. 

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń. Ewiden-

cja szczegółowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanów 

należności i zobowiązań z tytułu wynagrodzeń i świadczeń zaliczanych do wynagrodzeń. 

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma 

stan zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń. 

31) Konto 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 

Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych 

tytułów niż wynagrodzenia. 

a) na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności: 

− wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jed-

nostkę; 

− należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłat-

nych; 

− należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych; 

− należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód; 

− zapłacone zobowiązania wobec pracowników; 

b) na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności: 

− wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki; 

− rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych; 

− wpływy należności od pracowników; 

Zaliczki wypłacone pracownikom w walutach obcych można ujmować, do czasu ich rozli-



czenia, w równowartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki. Ewidencja szcze-

gółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności, 

roszczeń i zobowiązań według tytułów rozrachunków. Konto 234 może wykazywać dwa 

salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań wobec 

pracowników. 

32) Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki” 

Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań 

nieobjętych ewidencją na kontach 201-234. Konto 240 może być używane również do ewidencji 

pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko- i długoterminowych należności funduszy 

celowych. Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe należności 

i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na stronie Ma powstałe zobowiązania 

oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 

240 powinna zapewnić ustalenie rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów. 

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności 

i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań. 

33) Konto 245 – „Wpływy do wyjaśnienia” 

Konto 245 służy do ewidencji wpłaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjaśnionych 

kwot należności z tytułu dochodów budżetowych i innych tytułów. Na stronie Wn konta 245 uj-

muje się w szczególności kwoty wyjaśnionych wpłat i ich zwroty a na stronie Ma konta ujmuje 

się kwoty niewyjaśnionych wpłat. 

34) Konto 271 – „Vat należny JPK” 

Konto 271 służy do ewidencji podatku VAT należnego. Na stronie Wn konta 271 ujmuje się przy-

pis podatku VAT należnego wg deklaracji jednostkowej VAT-7, a na stronie Ma zobowiązania 

wobec budżetu i wpłaty do budżetu. Ewidencja szczegółowa do konta 271 powinna zapewnić 

możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań wg każdego z tytułów rozrachunków z bu-

dżetem odrębnie. Konto 271 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo 

Ma stan zobowiązań wobec budżetów. 

35) Konto 272 – „Vat naliczony JPK” 

Konto 272 służy do ewidencji podatku VAT naliczonego. 

Konto 272 służy do ewidencji podatku VAT naliczonego. Na stronie Ma konta 272 ujmuje się 

przypis podatku VAT naliczonego wg deklaracji jednostkowej VAT-7. Ewidencja szczegółowa 

prowadzona do konta 272 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zobowiązań wobec jed-

nostek z tytułu podatku naliczonego. 

36) Konto 290 – „Odpisy aktualizujące należności” 

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności. Na stronie Wn konta 290 

ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności, a na stronie Ma zwięk-

szenie wartości odpisów aktualizujących należności. Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów 

aktualizujących należności. 

37) Zespół 3 – „Materiały i towary” 

Konta zespołu 3 „Materiały i towary” służą do ewidencji zapasów materiałów (konta 310 



i 340) i towarów (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiałów, towarów i usług (konto 

300).  Na kontach 310 i 330 prowadzi się ewidencję zapasów materiałów i towarów znajdujących 

się w magazynach własnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jeżeli koszty związane bez-

pośrednio z zakupem są odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia. Przychody, rozchody 

oraz stany zapasów materiałów i towarów na kontach 310 i 330 wycenia się według cen ewi-

dencyjnych albo według cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna różni się od ceny rze-

czywistej, należy wyodrębnić odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie od-

chyleń następuje według zasad określonych w zakładowym planie kont. Ewidencja szczegółowa 

prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zapasów według 

miejsc ich znajdowania się i osób, którym powierzono pieczę nad nimi, a w odniesieniu do za-

pasów materiałów i towarów objętych ewidencją ilościowo-wartościową także według ich po-

szczególnych rodzajów i grup. 

38) Konto 300 – „Rozliczenie zakupu” 

Konto 300 służy do ewidencji rozliczenia zakupu materiałów, towarów (artykułów spożywczych), 

robót i usług, a w szczególności do ustalenia wartości materiałów, towarów w drodze oraz war-

tości dostaw niefakturowanych. 

a) na stronie Wn 300 konta ujmuje się: 

− faktury dostawców krajowych i zagranicznych łącznie z naliczonym podatkiem od to-

warów i usług, zwanym dalej „podatkiem VAT”; 

− podatek VAT, podatek akcyzowy, cło pobierane przy imporcie; 

b) na stronie Ma konta 300 ujmuje się: 

− wartość przyjętych dostaw i usług; 

− naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzędem skarbowym bezpośrednio lub po 

spełnieniu określonych warunków; 

− naliczony podatek VAT niepodlegający zwrotowi lub odliczeniu od podatku należnego, 

dotyczący składników majątku obrotowego, zwiększający ich wartość lub obciążający 

właściwe koszty albo rozliczenia międzyokresowe kosztów czynne; 

− naliczony podatek VAT niepodlegający zwrotowi lub odliczeniu od podatku należnego, 

dotyczący środków trwałych, inwestycji rozpoczętych oraz wartości niematerialnych i 

prawnych, zwiększający ich wartość; 

c) za pośrednictwem konta 300 można rozliczać również: 

− odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia; 

− koszty zakupu zawarte w fakturach dostawców; 

− opłaty manipulacyjne pobierane przez urząd celny przy imporcie; 

− niedobory, szkody i nadwyżki w transporcie; 

− reklamacje (sprostowania) dotyczące faktur dostawców; 

Konto 300 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (mate-

riały i towary w drodze), a saldo Ma stan dostaw lub usług niefakturowanych.   

39) Konto 310 – „Materiały” 



Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów, w tym także opakowań i odpadków, znajdu-

jących się w magazynach własnych i obcych oraz we własnym i obcym przerobie. Na stronie 

Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasu materiałów, a na stronie Ma 

jego zmniejszenia. Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materia-

łów, w cenach zakupu, nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych. 

40) Konto 330 – „Towary” 

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasów towarów. Ewidencją na tym koncie obejmuje 

się towary znajdujące się zarówno we własnych magazynach, punktach sprzedaży, punktach 

przerobu, jak również w magazynach obcych i przerobie obcym. Na stronie Wn konta 330 ujmuje 

się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasów towarów, a na stronie Ma jego zmniejszenia. 

Konto 330 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan zapasów towarów w cenach zakupu, 

nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych. 

41) Konto 340 – „Odchylenia od cen ewidencyjnych materiałów i towarów” 

Konto 340 służy do ewidencji różnic pomiędzy ceną ewidencyjną materiałów, towarów i artyku-

łów spożywczych ustaloną na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedaży a ich rzeczywistą 

ceną zakupu lub nabycia. Na stronie Wn konta 340 ujmuje się odchylenia debetowe i rozliczenie 

odchyleń kredytowych, a na stronie Ma odchylenia kredytowe i rozliczenie odchyleń debetowych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 340 powinna zapewnić 

co najmniej podział odchyleń na dotyczące materiałów, towarów i artykułów spożywczych, z 

ewentualnym dalszym podziałem na grupy zapasów. W jednostkach handlu detalicznego oraz 

zakładach gastronomicznych będących podatnikami podatku VAT, prowadzących wyłącznie ewi-

dencję wartościową zapasów według cen sprzedaży, należy w ewidencji szczegółowej wyod-

rębnić odchylenia kredytowe z tytułu planowanej marży oraz z tytułu zarezerwowanego podatku 

VAT. Konto 340 może wykazywać saldo Wn i Ma, które oznacza stan odchyleń dotyczących 

zapasów materiałów i towarów ujętych na kontach 310 

i 330. 

42) Zespół 4 – „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” 

Konta zespołu 4 „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” służą do ewidencji kosztów 

w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się w księgach rachunkowych 

w momencie ich powstania niezależnie od terminu ich zapłaty. Zmniejszenia uprzednio zaracho-

wanych kosztów dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących koszty (np. faktur kory-

gujących). Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowanych, zgodnie z odrębnymi 

przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji, pozostałych kosztów opera-

cyjnych, kosztów operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. Ewidencję szczegółową do kont 

zespołu 4 prowadzi się według podziałek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach do-

stosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposób umożliwiający sporządzenie spra-

wozdań finansowych, sprawozdań budżetowych lub innych sprawozdań określonych w odręb-

nych przepisach obowiązujących jednostkę. 

43) Konto 400 – „Amortyzacja” 

Konto 400 służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od środków trwałych i wartości 



niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według 

stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje się naliczone odpisy amortyzacyjne, 

a na stronie Ma konta 400 ujmuje się ewentualne zmniejszenie odpisów amortyzacyjnych oraz 

przeniesienie w końcu roku salda konta na wynik finansowy. Konto 400 może wykazywać w 

ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość poniesionych kosztów amortyzacji. 

Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego 

na konto 860. 

44) Konto 401 – „Zużycie materiałów i energii” 

Konto 401 służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i energii na cele działalności podsta-

wowej, pomocniczej i ogólnego zarządu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje się poniesione koszty 

z tytułu zużycia materiałów i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje się zmniejszenie ponie-

sionych kosztów z tytułu zużycia materiałów i energii oraz na dzień bilansowy przeniesienie 

salda poniesionych w ciągu roku kosztów zużycia materiałów 

i energii na konto 860. 

45) Konto 402 – „Usługi obce” 

Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz działalności 

podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione koszty usług obcych, a 

na stronie Ma konta 402 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy 

przeniesienie kosztów usług obcych na konto 860. 

46) Konto 403 – „Podatki i opłaty” 

Konto 403 służy do ewidencji w szczególności kosztów z tytułu podatku akcyzowego, podatku 

od nieruchomości i podatku od środków transportu, podatku od czynności cywilnoprawnych oraz 

opłat o charakterze podatkowym, a także opłaty notarialnej, opłaty skarbowej i administracyjnej 

i wpłat do organizacji międzynarodowych. Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z 

ww. tytułów, a na stronie Ma ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilan-

sowy – przeniesienie kosztów z tego tytułu na konto 860. 

47) Konto 404 – „Wynagrodzenia” 

Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń 

z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, 

umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi prze-

pisami. Na stronie Wn konta ujmuje się kwotę należnego pracownikom i innym osobom fizycz-

nym wynagrodzenia brutto (tj. bez potrąceń z różnych tytułów dokonywanych na listach płac). 

Na stronie Ma księguje się korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztów działalności pod-

stawowej z tytułu wynagrodzeń oraz na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860. 

48) Konto 405 – „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia” 

Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu różnego rodzaju świad-

czeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy 

o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. Na stronie Wn 

konta 405 ujmuje się poniesione koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych i świadczeń na rzecz 

pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i 



innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. Na stronie Ma konta ujmuje się zmniej-

szenie kosztów z tytułu ubezpieczenia społecznego i świadczeń 

na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o 

dzieło i innych umów, a na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860. 

49) Konto 409 – „Pozostałe koszty rodzajowe” 

Konto 409 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie kwalifikują się do 

ujęcia na kontach 400 – 405. Na koncie tym ujmuje się w szczególności zwroty wydatków za 

używanie samochodów prywatnych pracowników do zadań służbowych, koszty krajowych i za-

granicznych podróży służbowych, koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych, odprawy z 

tytułu wypadków przy pracy oraz innych kosztów niezaliczanych do kosztów działalności finan-

sowej i pozostałych kosztów operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z 

ww. tytułów, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzień bilansowy ujmuje się przeniesienie 

poniesionych kosztów na konto 860. 

50) Konto 410 – „Inne świadczenia finansowane z budżetu” 

Konto 410 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie kwalifikują się do 

ujęcia na kontach 400 – 409. Na koncie tym ujmuje się w szczególności wydatki na stypendia 

oraz inne formy pomocy dla uczniów. Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. 

tytułów, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzień bilansowy ujmuje się przeniesienie po-

niesionych kosztów na konto 860. 

51) Konto 490 – „Rozliczenie kosztów” 

Konto 490 w jednostkach nieprowadzących kont zespołu 5 „Koszty według typów działalności i 

ich rozliczenie” służy do ujęcia: 

a) w korespondencji z kontem 600 „Produkty gotowe i półfabrykaty” wartości wytworzonych 

i przyjętych do magazynu wyrobów gotowych i produkcji niezakończonej według cen 

sprzedaży netto; 

b) w korespondencji z kontem 640 „Rozliczenia międzyokresowe kosztów” kosztów rozli-

czanych w czasie (w okresach późniejszych), które były ujęte na kontach: 400, 401, 402, 

403, 404, 405, 409 w wartości poniesionej; 

c) zmniejszeń rozliczeń międzyokresowych kosztów oraz rezerw tworzonych na koszty, 

w korespondencji z kontem 640 „Rozliczenia międzyokresowe kosztów”; 

d) kosztów zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztów niewliczanych do sprzedanych 

produktów i towarów, lecz wprost obciążających wynik finansowy oraz ewentualne 

koszty zakupu i sprzedaży towarów i materiałów ujęte na kontach: 730 i 760; 

e) na stronie Wn konta 490 ujmuje się: 

− koszt własny sprzedanych produktów odpowiadający rzeczywistym kosztom wytwo-

rzenia sprzedanych produktów, w korespondencji z właściwym kontem zespołu 7, oraz 

koszty niewliczane do wartości produktów, lecz obciążające wynik finansowy danego 

okresu, w korespondencji z właściwym kontem zespołu 5 (koszty zarządu, koszty han-

dlowe i koszty sprzedaży); 

− zmniejszenie rozliczeń międzyokresowych, w korespondencji z kontem 640; 



f) na stronie Ma konta 490 ujmuje się poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na 

kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 oraz przypadające na przyszłe okresy, w 

korespondencji z kontem 640. 

Na stronie Wn konta 490 ujmuje się również, w korespondencji z kontem 760, przychody 

ze sprzedaży wewnętrznej produktów oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktów 

spowodowane w szczególności zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyżkami. 

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmianę stanu zapasów produktów gotowych, produkcji 

niezakończonej i rozliczeń międzyokresowych kosztów na koniec roku w stosunku do stanu 

na początek roku. Saldo konta 490 jest przenoszone w końcu roku obrotowego na konto 

860. 

52) Konto 640 – „Rozliczenia międzyokresowe kosztów” 

Konto 640 służy do ewidencji kosztów przyszłych okresów (rozliczenia międzyokresowe czynne) 

oraz prawdopodobnych zobowiązań przypadających na bieżący okres sprawozdawczy (rozli-

czenia międzyokresowe bierne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje się koszty proste i złożone 

poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczące przyszłych okresów, oraz koszty ponie-

sione w okresie sprawozdawczym, w związku z którymi w poprzednich okresach dokonano roz-

liczenia międzyokresowego kosztów (bierne). Na stronie Ma konta 640 ujmuje się prawdopo-

dobne zobowiązania przypadające na bieżący okres sprawozdawczy – oraz zaliczenie do kosz-

tów okresu sprawozdawczego kosztów poniesionych 

w okresach poprzednich. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 640 powinna umożliwić 

ustalenie: 

a) wysokości tych kosztów zakupu, które podlegają rozliczeniu w czasie; 

b) wysokości innych rozliczeń międzyokresowych kosztów z dalszym podziałem według ich 

tytułów. 

Saldo Wn konta 640 wyraża koszty przyszłych okresów, a saldo Ma – stan prawdopodob-

nych zobowiązań przypadających na bieżący okres sprawozdawczy. 

53) Zespół 7 – „Przychody, dochody i koszty” 

Konta zespołu 7 „Przychody, dochody i koszty” służą do ewidencji: 

a) przychodów i kosztów ich osiągnięcia z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przycho-

dów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyj-

nych; 

b) podatków nieujętych na koncie 403; 

c) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji prze-

kazanych. 

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do 

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków. 

54) Konto 720 – „Przychody z tytułu dochodów budżetowych” 

Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych. Na stronie Wn konta 

720 ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budżetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje się 

przychody z tytułu dochodów budżetowych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 720 



powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji 

planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewi-

dencja szczegółowa jest prowadzona według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w 

zakresie podatków pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawoz-

dania o dochodach budżetowych sporządzane przez te organy. W końcu roku obrotowego saldo 

konta 720 przenosi się na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda. 

55) Konto 750 – „Przychody finansowe” 

Konto 750 służy do ewidencji przychodów finansowych niestanowiących dochodów budżeto-

wych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, 

a w szczególności przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, przychody z udziałów i 

akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pożyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków 

obcych i papierów wartościowych oraz odsetki za zwłokę w zapłacie należności, dodatnie róż-

nice kursowe. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnić wyodręb-

nienie przychodów finansowych z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych, należne 

jednostce odsetki od pożyczek i zapłacone odsetki za zwłokę 

od należności. W końcu roku obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę Ma konta 

860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda. 

56) Konto 751 – „Koszty finansowe” 

Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje się 

 szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji i papierów wartościowych, odsetki 

od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań, 

z wyjątkiem obciążających inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedaży weksli, cze-

ków obcych i papierów wartościowych, ujemne różnice kursowe, z wyjątkiem obciążających in-

westycje w okresie realizacji. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 751 powinna za-

pewnić wyodrębnienie w zakresie kosztów operacji finansowych zarachowane odsetki od poży-

czek i odsetki za zwłokę od zobowiązań. W końcu roku obrotowego przenosi się koszty operacji 

finansowych na stronę Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje 

salda. 

57) Konto 760 – „Pozostałe przychody operacyjne” 

Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością 

jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na kontach: 700, 720, 

730, 750. W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się: 

a) przychody ze sprzedaży materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów; 

b) przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych i inwe-

stycji; 

c) pozostałe przychody operacyjne, do których zalicza się w szczególności odpisane prze-

dawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodpłatnie 

otrzymane środki obrotowe; 

d) zmniejszenie stanu produktów w korespondencji ze stroną Wn konta 490. 

W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 



860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje 

salda. 

58) Konto 761 – „Pozostałe koszty operacyjne” 

Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością jed-

nostki. 

a) W szczególności na stronie Wn konta 761 ujmuje się: 

− koszty osiągnięcia pozostałych przychodów w wartości cen zakupu lub nabycia mate-

riałów; 

− pozostałe koszty operacyjne, do których zalicza się w szczególności kary, odpisane 

przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, odpisy aktualizujące od należno-

ści, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane 

środki obrotowe. 

Konto 761 służy również w jednostkach ewidencjonujących koszty na kontach: 400, 401, 

402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespołu 5 do ewidencji zapisów uzupełniających, doko-

nanych na kontach zespołów 5 i 6 z tytułu zwiększeń bądź zmniejszeń stanu produktów (w 

tym także rozliczeń międzyokresowych kosztów), w korespondencji z innymi kontami niż 

konto 490, konta zespołów 5 lub 6 oraz konta kosztu własnego sprzedaży w zespole 7. 

b) Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze stroną Ma konta 490) ujmuje się zwięk-

szenie stanu produktów. W końcu roku obrotowego przenosi się: 

− na stronę Wn konta 490 koszty związane z zakupem i sprzedażą składników majątku, 

jeżeli zostały ujęte na koncie 761, w korespondencji ze stroną Ma konta 761; 

− na stronę Wn konta 860 pozostałe koszty operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma 

konta 761. 

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda. 

59) Zespół 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” 

Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budżetu, rezerw i 

rozliczeń międzyokresowych przychodów. 

60) Konto 800 – „Fundusz jednostki” 

Konto 800 służy do ewidencji równowartości aktywów trwałych i obrotowych jednostki i ich zmian. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiększenia, 

zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki. 

a) Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności: 

− przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, 

straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860; 

− przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów 

budżetowych z konta 222; 

− przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych 

wykorzystanych na inwestycje z konta 810; 

− różnice z aktualizacji środków trwałych; 

− wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych i inwestycji; 



− wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek; 

− wartość aktywów przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia; 

b) Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności: 

− przeksięgowanie, w roku następnym pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, 

zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860; 

− przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych wydatków 

budżetowych z konta 223; 

− przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych wydatków 

środków europejskich z konta 227; 

− okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatków ze źródeł zagranicznych 

niepodlegających zwrotowi z konta 228; 

− wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji; 

− różnice z aktualizacji środków trwałych; 

− nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji; 

− wartość aktywów przejętych od zlikwidowanych jednostek; 

− wartość aktywów otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku 

saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki. 

61) Konto 810 – „Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki 

z budżetu na inwestycje” 

Konto 810 służy do ewidencji dotacji budżetowych, płatności z budżetu środków europejskich 

oraz środków z budżetu na inwestycje. 

a) Na stronie Wn konta 810 ujmuje się: 

− wartość dotacji przekazanych z budżetu w części uznanej za wykorzystane lub rozli-

czone, w korespondencji z kontem 224; 

− wartość płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone, w kore-

spondencji z kontem 224; 

− równowartość wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu 

na finansowanie inwestycji; 

b) Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, salda 

konta 810 na konto 800. 

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 

62) Konto 840 – „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów” 

Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozli-

czeń międzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie 

i zwiększenie rezerwy, a na stronie Wn ich zmniejszenie lub rozwiązanie. Na stronie Ma konta 

840 ujmuje się również powstanie i zwiększenia rozliczeń międzyokresowych przychodów, a na 

stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodów roku obrotowego lub zysków 



nadzwyczajnych. Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnić moż-

ność ustalenia stanu: 

a) rezerwy oraz przyczyn jej zwiększeń i zmniejszeń; 

b) rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich 

zwiększeń i zmniejszeń. 

Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokre-

sowych przychodów. 

63) Konto 851 – „Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych” 

Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świad-

czeń socjalnych. Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku ban-

kowym, ujmuje się na koncie 135 „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia”. 

Pozostałe środki majątkowe ujmuje się na odpowiednich kontach działalności podstawowej jed-

nostki (z wyjątkiem kosztów i przychodów podlegających sfinansowaniu z funduszu). Ewidencja 

szczegółowa do konta 851 powinna pozwolić na wyodrębnienie: 

a) stanu, zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych; 

b) wysokości poniesionych kosztów i wysokości uzyskanych przychodów przez poszcze-

gólne rodzaje działalności socjalnej. 

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 

64) Konto 853 – „Fundusze celowe” 

Konto 853 służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń funduszy celowych oraz innych 

funduszy specjalnego przeznaczenia. Na stronie Wn konta 853 ujmuje się koszty oraz inne niż 

koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma przychody oraz pozostałe zwiększenia funduszy. 

Ewidencja szczegółowa do konta 853 powinna pozwolić na ustalenie zwiększeń i zmniejszeń 

oraz stanu każdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraża stan funduszy celowych 

oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia. 

65) Konto 860 – „Wynik finansowy” 

Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki. 

a) W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę: 

− poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 

i 410; 

− zmniejszeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu 

na początek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujących to konto; 

− wartości sprzedanych towarów w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kon-

tem 730, oraz materiałów, w korespondencji z kontem 760; 

− dotacji przekazanych na finansowanie działalności podstawowej samodzielnie bilan-

sujących się oddziałów oraz na inwestycje samorządowych zakładów budżetowych, 

w korespondencji z kontem 740; 

− kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostałych 

kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 761; 

− strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771; 



− obowiązkowych zmniejszeń wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870; 

b) Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę: 

− uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7; 

− zwiększeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu 

na początek roku, w korespondencji z kontem 490; 

− dotacji otrzymanych na finansowanie działalności podstawowej, w korespondencji 

z kontem 740; 

− zysków nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770. 

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn 

stratę netto, saldo Ma zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku następnym, pod datą 

przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800. 

66) Konto 870 – „Podatki i obowiązkowe rozliczenia z budżetem obciążające wynik finansowy” 

Konto 870 służy do ewidencji obowiązkowych zmniejszeń wyniku finansowego z tytułu podatku 

dochodowego. Na stronie Wn konta 870 ujmuje się zarachowane zmniejszenia wyniku, w kore-

spondencji z kontem 225. Ewidencję szczegółową do konta 870 prowadzi się według poszcze-

gólnych rozliczeń z budżetem. W końcu roku budżetowego saldo konta 870 podlega przeniesie-

niu na stronę Wn konta 860. 

3. Konta pozabilansowe. 

1) Konto 911 – „Środki trwałe w trwałym zarządzie” 

Konto 911 służy do pozabilansowej ewidencji wartości początkowej środków trwałych przekaza-

nych w trwały zarząd. Zapisów na koncie dokonuje się jednostronnie. Podstawą do rozchodu 

środków trwałych oddanych w trwały zarząd jest dokument potwierdzający przekazanie środków 

trwałych, w którym poza datą i szczegółową specyfikacją przekazanych środków trwałych za-

warte są informacje o wartości poszczególnych środków trwałych. Na stronie Wn księguje się 

wartość początkową przekazanego środka trwałego (równolegle do wyksięgowania z konta bi-

lansowego 011). Na stronie Ma księguje się wartość początkową środka trwałego w przypadku 

otrzymania decyzji o wygaśnięciu trwałego zarządu dla całej nieruchomości lub jego części. 

Saldo Wn konta 911 oznacza wartość środków trwałych przekazanych w trwały zarząd. 

2) Konto 950 – „Gwarancje i zabezpieczenia niepieniężne” 

Konto służy do ewidencji wartości złożonych gwarancji i zabezpieczeń niepieniężnych. Zapisy 

na koncie 950 dokonywane są jednostronnie. Ewidencja szczegółowa do konta 910 jest prowa-

dzona według kontrahentów i poszczególnych tytułów. 

3) Konto 976 – „Wzajemne rozliczenia między jednostkami” 

Konto służy do ewidencji kwot wynikających ze wzajemnych rozliczeń (wyłączeń) między jed-

nostkami w celu sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego. Wyłączenia wzajemnych 

rozliczeń dokonywanych między jednostkami dotyczą w szczególności: 

a) wzajemnych należności i zobowiązań oraz innych rozrachunków o podobnym charakte-

rze; 

b) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomiędzy jednostkami. 



Konto 976 dotyczy kilku odrębnych spraw będących przedmiotem wyłączeń przy sporzą-

dzaniu łącznego sprawozdania finansowego. Zapisy na koncie 976 dokonywane są jedno-

stronnie. 

4) Konto 980 – „Plan finansowy wydatków budżetowych” 

Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków 

budżetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz 

jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje się: 

a) równowartość zrealizowanych wydatków budżetu; 

b) wartość planu niewygasających wydatków budżetu do realizacji w roku następnym; 

c) wartość planu niezrealizowanego i wygasłego. 

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finanso-

wego wydatków budżetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 

5) Konto 981 – „Plan finansowy niewygasających wydatków” 

Konto 981 służy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych dys-

ponenta środków budżetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasa-

jących wydatków budżetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje się: 

a) równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan finansowy 

niewygasających wydatków budżetowych; 

b) wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej lub 

wygasłej. 

Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu finansowego 

niewygasających wydatków budżetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku. 

6) Konto 998 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego” 

Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych 

w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie finansowym 

niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku budżetowym. 

a) Na stronie Wn konta 998 ujmuje się: 

− równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym; 

− równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następ-

nego; 

b) Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, de-

cyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wy-

datków budżetowych w roku bieżącym. 

Ewidencja szczegółowa do konta 998 jest prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych 

planu finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków. Na koniec roku 

konto 998 nie wykazuje salda. 

7) Konto 999 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat” 

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat 

oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych. Na stronie 



Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach po-

przednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej lub plan finan-

sowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym. Na stronie Ma 

konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych. Ewidencja szczegó-

łowa do konta 999 jest prowadzona według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego, z 

wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków. Na koniec roku konto 999 może wykazywać 

saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


