Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 24/16
Starosty Gostynskiego

z dnia 18 maja 2016 .

PROCEDURA WINDYKACJI NALEZNOSCI
w STAROSTWIE POWIATOWYM w GOSTYNIU

1. Procedura dotyczy windykacji nalezno$ci:
1) Powiatu Gostynskiego,
2) Skarbu Panstwa.
2. Ustalam termin przekazania do Wydziatu Finanséw informacji o przypisach na dany rok
budzetowy:
1) do 31 stycznia w przypadku uzytkowania wieczystego, z zastrzezeniem pkt 2,
2) w ciggu 7 dni od daty otrzymania informaciji (akt notarialny, zawiadomienie z sgdu, umowa,
itp.) wptywajacej na przypis z tytutu uzytkowania wieczystego,
3) wciggu 7 dni od daty powstania innego zdarzenia powodujgcego powstanie przypisu.
3. Wydziat Finanséw na biezgco ewidencjonuje naleznosci i sprawdza czy zostaty wptacone
w terminie okreslonym w dokumencie naktadajgcym obowigzek ich uiszczenia
4. W razie nieuiszczenia naleznosci w terminach wynikajgcych z przypisu Wydziat Finansow
bez zbednej zwtoki, lecz nie pdzniej niz w ciggu 90 dni, przygotowuje i przesyta dtuznikowi we-
zwanie do zaptaty zawierajgce:
1) nazwe dtuznika, adres,
2) kwote wymagalnej wierzytelnosci,
3) okreslenie tytutu wierzytelnosci z podaniem nr faktury/rachunku i daty jego wystawienia,
4) okres za jaki naliczone zostang odsetki ustawowe,
5) numer rachunku bankowego, na ktéry nalezy przekaza¢ wymagalng kwote,
6) termin zaptaty — 14 dni,
7) adnotacje, ze jest to wezwanie ostateczne przed skierowaniem sprawy na droge postepo-
wania sgdowego,
8) podpis Skarbnika lub innej osoby upowaznionej,
9) wezwanie wysytane jest listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
5. W przypadku braku wpfaty w terminie wyznaczonym wezwaniem Wydziat Finanséw przy-
gotowuje i sktada do wtasciwego sgdu w ciggu 60 dni pozew o zaptate.
6. Po otrzymaniu nakazu zaptaty wraz z klauzulg wykonalnosci Wydziat Finanséw w terminie

14 dni przygotowuje i wysyta do Komornika Sgdowego wniosek o wszczecie egzekuciji.



