Załącznik

do Zarządzenia.

Starosty Gostyńskiego nr 9/06

z dnia 21 lutego 2006 r.

Rozbudowany Jednolity Rzeczowy  Wykaz Akt

o symbole klasyfikacyjne trzeciego, czwartego i piątego rzędu układu klasyfikacyjnego

	Symbole klasyfikacyjne

(V rząd)
	Symbole klasyfikacyjne

(IV rząd)
	Symbole klasyfikacyjne

(V rząd)
	Hasła klasyfikacyjne
	Kategoria archiwalna
	Uwagi

	
	
	01350
	Rejestr zarządzeń Starosty Gostyńskiego
	A
	

	
	
	01360
	Rejestr aktów prawa miejscowego
	A
	

	
	
	
	
	
	

	
	0555
	
	Skargi i wnioski własne
	B-10
	

	
	0556
	
	Rozpatrywanie listów od osób prywatnych
	B-5
	

	
	
	
	
	
	

	056
	
	
	Informacja publiczna
	B-5
	

	
	
	
	
	
	

	094
	
	
	Audyt wewnętrzny
	
	

	
	0940
	
	Zasady i metodyka audytu wewnętrznego
	B-10
	

	
	0941
	
	Plan audytu wewnętrznego i sprawozdania z jego realizacji
	A
	

	
	0942
	
	Realizacja audytów wewnętrznych
	B-5
	

	
	
	
	
	
	

	
	1316
	
	Ewidencja czasu pracy
	B-10
	

	
	
	
	
	
	

	
	2016
	
	Ubezpieczenia budynków
	B-10
	

	
	2025
	
	Umowy dotyczące energii elektrycznej, centralnego ogrzewania, wody, kanalizacji, ścieków itp.
	B-5
	

	
	
	
	
	
	

	
	2104
	
	Ubezpieczenie majątku ruchomego
	B-5
	

	
	
	
	
	
	

	
	3450
	
	Rejestr zamówień publicznych
	B-5
	

	
	3451
	
	Rejestr odwołań i protestów
	B-5
	

	
	3452
	
	Rejestr planowanych zamówień publicznych
	B-5
	

	
	
	
	
	
	

	
	4315
	
	Kształcenie specjalne
	B-10
	

	
	4316
	
	Stypendia uczniowskie
	
	

	
	
	43160
	Przepisy prawne dotyczące stypendiów
	B-10
	

	
	
	43161
	Stypendia unijne dla  uczniów
	B-10
	

	
	
	43162
	Stypendia unijne dla studentów
	B-10
	

	
	
	43163
	Stypendia za wyniki w nauce
	B-10
	

	
	
	43164
	Stypendia sportowe
	B-10
	

	
	4317
	
	Awans zawodowy nauczycieli
	B-50
	

	
	4318
	
	Nauczanie indywidualne
	B-10
	

	
	4319
	
	System Informacji Oświatowej
	B-10
	

	
	
	
	
	
	

	506
	
	
	Sprawy paszportowe
	
	

	
	5060
	
	Przyjmowanie wniosków
	B-5
	

	
	5061
	
	Wydawanie paszportów
	B-5
	

	
	
	
	
	
	

	
	5130
	
	Przepisy prawne dotyczące ochrony informacji niejawnych
	B-10
	

	
	5131
	
	Sprawy dotyczące ochrony informacji niejawnych
	B-10
	

	514
	
	
	Ochrona danych osobowych
	
	

	
	5140
	
	Przepisy prawne dotyczące ochrony danych osobowych
	B-10
	

	
	5141
	
	Sprawy dotyczące ochrony danych osobowych
	B-10
	

	
	
	
	
	
	

	
	5502
	
	Wtórniki wydanych dowodów rejestracyjnych
	B-5
	

	
	5503
	
	Wydawanie tymczasowych tablic rejestracyjnych
	B-5
	

	
	5504
	
	Raporty z  wydanych dokumentów z zakresu rejestracji
	B-20
	

	
	5505
	
	Kasacja pojazdów


	B-5
	

	
	5506
	
	Rejestr skierowań do stacji diagnostycznych
	B-10
	

	
	5507
	
	Rejestr zatrzymanych dowodów rejestracyjnych
	B-5
	

	
	5508
	
	Zastawy pojazdów
	B-10
	Wpisy i wykreślenia

	
	5509
	
	Zaświadczenia
	B-5
	

	
	5518
	
	Nadzór nad stacjami kontroli pojazdów
	B-5
	

	
	5528
	
	Udostępnianie akt z ewidencji osób z uprawnieniami kierowcy
	B-10
	

	
	5529
	
	Inne dokumenty dotyczące akt ewidencyjnych osób  z uprawnieniami kierowcy
	
	

	
	
	55290
	Orzeczenia lekarskie
	B-5
	

	
	
	55291
	Wyroki, zakazy, decyzje o zatrzymaniu prawa jazdy
	B-5
	Okres przechowywania liczy się od momentu zgonu osoby, której akta dotyczą

	
	
	55292
	Wnioski o wydanie kserokopii dokumentów z akt ewidencyjnych kierowcy
	B-2
	

	
	5533
	
	Zaświadczenia o użytkowaniu pojazdów na potrzeby własne
	B-5
	

	
	5534
	
	Rejestr wydanych zaświadczeń o użytkowaniu pojazdów na potrzeby własne
	B-10
	

	
	5535
	
	Zezwolenia na przewóz osób
	B-5
	

	
	5536
	
	Kontrole przedsiębiorstw prowadzących krajowy transport drogowy
	B-5
	

	
	
	
	
	
	

	
	6113
	
	Przedwczesne wyręby
	B-5
	

	
	6114
	
	Nadzór nad zalesianiem.
	B-5
	

	
	6115
	
	Zabiegi ochronne w lasach
	B-5
	

	
	6125
	
	Zezwolenia na przetrzymywanie zwierzyny dzikiej
	B-5
	

	
	6126
	
	Zezwolenie na hodowlę hartów rasowych i ich mieszańców
	B-5
	

	
	6127
	
	Zezwolenia na odłów lub odstrzał zwierzyny 
	B-5
	

	
	6133
	
	Popularyzowanie ochrony przyrody w społeczeństwie
	B-5
	

	
	6134
	
	Opiniowanie zmian przeznaczenia terenu, na którym znajduje się starodrzew
	B-5
	

	
	6135
	
	Sprawowanie kontroli nad przestrzeganiem przepisów o ochronie przyrody 
	B-5
	

	
	6136
	
	Społeczni opiekunowie przyrody
	B-5
	nadawanie uprawnień

	
	
	
	
	
	

	
	7015
	
	Komunalizacja mienia powiatu
	A
	

	
	7213
	
	Zmiany w księgach wieczystych
	B-10
	

	
	
	
	
	
	

	
	7510
	
	Koncesje na poszukiwanie i rozpoznawanie kopalin pospolitych
	B-10
	

	
	7511
	
	Dokumentacje geologiczne
	A
	

	
	7512
	
	Koncesje na wydobywanie kopalin pospolitych
	B-20
	

	
	7513
	
	Opłaty eksploatacyjne
	B-5
	

	
	7514
	
	Ewidencja zasobów złóż
	BE-20
	

	
	7515
	
	Nadzór i kontrole nad pracami i robotami z zakresu geologii surowcowej
	B-5
	

	
	7520
	
	Projekty hydrogeologiczne
	B-10
	

	
	7521
	
	Dokumentacje hydrogeologiczne
	A
	

	
	7522
	
	Nadzór i kontrola nad prowadzeniem robót hydrogeologicznych
	B-5
	

	
	7530
	
	Projekty geologiczno-inżynierskie
	B-10
	

	
	7531
	
	Dokumentacje geologiczno-inżynierskie
	A
	

	
	7532
	
	Nadzór i kontrola nad prowadzeniem robót geologiczno-inżynierskich
	B-5
	

	
	
	
	
	
	

	754
	
	
	Udostępnianie i wypożyczanie dokumentacji geologicznej
	B-10
	

	
	
	
	
	
	

	
	7647
	
	Informacje o wytwarzanych odpadach oraz o sposobach gospodarowania wytworzonymi odpadami
	B-10
	

	
	7648
	
	Rejestr posiadaczy odpadów 
	B-10
	zwolnionych z obowiązku uzyskania zezwoleń na prowadzenie działalności w zakresie zbierania, transportu, odzysku lub unieszkodliwiania odpadów

	
	
	
	
	
	

	766
	
	
	System handlu uprawnieniami do emisji CO2
	B-10
	zezwolenia

	
	
	
	
	
	

	
	8218
	
	Gospodarowanie środkami Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
	B-5
	

	
	8219
	
	Nadzór nad realizacją umów finansowych ze środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych
	B-5
	


