Zarzadzenie nr 32/10
Starosty Gostynskiego
z dnia 28 lipca 2010 r.

w sprawie: przechowywania i archiwizacji dokumentacji dotyczacej projektéw ,Budowa
pawilonu szkolnego z szescioma wyposazonymi pracowniami dydaktycznymi w
Zespole Szkét Rolniczych w Grabonogu wraz z zagospodarowaniem terenu”
oraz ,Przebudowa wraz z rozbudowg SP ZOZ w Gostyniu”.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zmianami), uchwaty nr 1618/2008 Zarzadu
Wojewddztwa Wielkopolskiego z dnia 15 lipca 2008r. w sprawie zatwierdzenia Wytycznych
Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-
2013 w sprawie archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjq projektow finansowanych ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetéw VI oraz
zarzadzenia nr 33/05 Starosty Gostynskiego z dnia 1 czerwca 2005r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego Starostwa

Powiatowego w Gostyniu, ze zmianami.

zarzadzam co nastepuje:

§1

1. Dokumenty zwigzane z wdrazaniem i finansowaniem projektow:

- ,Budowa pawilonu szkolnego z szescioma wyposazonymi pracowniami dydaktycznymi w
Zespole Szkot Rolniczych w Grabonogu wraz z zagospodarowaniem terenu”, nr projektu
WND-RPWP.05.02.01-30-141/08

- ,Przebudowa wraz z rozbudowg SP ZOZ w Gostyniu”, nr projektu WND-RPWP.05.03.00-
30-053/09.

nalezy przechowywa¢ (oryginaly lub kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem)
zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, co najmniej do dnia 31 grudnia 2020r.

2. Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata
2007-2013 moze przedtuzy¢é minimalny termin przechowywania dokumentacji projektowej
informujgc o tym beneficjenta przed dniem 31grudnia 2020r.

3. Wszystkie dokumenty muszg by¢ dostepne na zyczenie upowaznionych pracownikéw
instytucji uprawnionych do kontroli prawidtowosci realizacji projektu.

4. Dokumentacja projektowa obejmuje nastepujgce dokumenty (oryginaty lub kopie
poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem):

- wniosek o dofinansowanie wraz z kompletem zatacznikéw,

- umowe o dofinansowanie projektu wraz z wszystkimi zawartymi do niej aneksami,



- korespondencje dotyczaca projektu,

- sprawozdania z realizacji projektu (wnioski o ptatnos¢ petnigce funkcje sprawozdawczg),

- wnioski o ptatno$¢ wraz z zatgcznikami, w tym oryginaty dokumentéw potwierdzajgcych
poniesienie kosztow (faktury, rachunki, wyciagi z rachunku bankowego itp.),

- wydruki z ewidencji ksiegowej za okres realizacji projektu, z ewidencji Srodkow trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych,

- dokumenty dotyczace inwestycji budowlanej,

- dokumenty dotyczace zakupu sprzetu i wyposazenia: gwarancje, instrukcje obstugi,
protokoty odbioru itp.,

- oryginatly umow zawartych w zwigzku z realizowanym projektem oraz anekséw do tych
uméw (w tym umowy o dzieto, umowy zlecenia), a takze akty notarialne zwigzane
z realizowanym projektem,

- oryginaly dokumentow dotyczacych udzielonych zaméwien publicznych,

- dokumenty o charakterze organizacyjnym,

- pozostalg dokumentacje zwigzang z projektem.

5. W Woydziale Finansow bedzie przechowywana i archiwizowana dokumentacja

potwierdzajgca poniesienie kosztow (faktury, rachunki, wyciggi z rachunku bankowego itp.)
oraz wydruki z ewidencji ksiegowej za okres realizacji projektu, z ewidencji srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych. W Wydziale Zarzadzania i Inwestycji bedzie
przechowywana i archiwizowana pozostata dokumentacja projektowa.

. W przypadku realizowania zadan merytorycznych dotyczacych w/w projektéw przez inne
wydziaty/biura Starostwa Powiatowego w Gostyniu, po zakonczeniu postepowania
merytorycznego, dokumentacje projektowg nalezy przekazaé¢ do Wydziatu Zarzadzania
i Inwestyciji.

Dokumentacja projektowa gromadzona w Wydziale Finanséw i Wydziale Zarzgdzania
i Inwestycji przechowywana i archiwizowana bedzie zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt w kategorii 3094 — Rozliczenie srodkéw unijnych - B-10.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie pracownikom Starostwa Powiatowego w Gostyniu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



