ARKUSZ WYMAGA N NA STANOWISKO PRACY

1.

INFORMACJE O STANOWISKU PRACY

1.1. Nazwa stanowiska:

Referent

1.2. Nazwa Wydziatu/Biura

Wydziat Finanséw

1.3. Bezpéredni przetozony

Naczelnik Wydziatu

2.

WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

2.1. Wyksztalcenie

Srednie ekonomiczne

2.2. Dawiadczenie
zawodowe

rok stazu w kskgowasci budzetowej

2.3. Inne wymagania

znajomda¢ obstugi programow finansowo — kgowych

3. WYMAGANIA NA STANOWISKU

3.1.Wymagania
merytoryczne

Znajoma¢ przepisow zawartych w:

- ustawie z dnia 5 czerwca 1998 r. o samdrie
powiatowym ( Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1071 ze
Zmianami),

-ustawie z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach
publicznych ( Dz. U. 249 poz. 2104, zzpdzm.),

- ustawie z dnia 29 wrzgria 1994 r.o rachunkowoi
(tekst jednolity Dz. U. nr 76 z pa. zm.)

- umiegtnos¢ obstugi edytora tekstu WORD,

- umiegtnos¢ obstugi arkusza kalkulacyjnego EXCEL

3.2.Wymagania
interpersonalne

- umiegtnos¢ pracy w zespole,

3.3.Wymagania dodatkowe

i preferencje

Znajoma¢ programu ,Qwant”




4. PRZEWIDYWANY ZAKRES OBOWI AZKOW

4.1. Obownzki 1. Biezace i prawidiowe prowadzenie kgowasci
Starostwa.

2.Prowadzenie ewidencji wydatkow.
3. Biezaca kontrola dokumentéw.

4. Sporzadzanie sprawozdamieskcznych, kwartalnych
i rocznych.

4.2. Zakres upowanien W zakresie wykonywanych zatla

4.3. Kontakty

4.3.1. Wewnrtrzne Komorki organizacyjne Starostwa

4.3.2. Zewrtrzne Jednostki buzktowe powiatu. Osoby fizyczne i prawn
w zakresie realizowanych zada

5. UCZESTNICTWO W KOMISJACH LUB ZESPOtACH

Nie dotyczy

Opracowat :

(Naczelnik/Kierownik)

Zweryfikowat :

(Naczelnik Wydz. Zatwierdzit:
Zarzadzaniai Inwestycji)

(Starosta)



