Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 37/20
Starosty Gostynskiego

z dnia 18 czerwca 2020 .

PLAN KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W GOSTYNIU

§ 1. 1. Wykaz kont bilansowych - zespét 0 - Aktywa trwate:

1) 011 — Srodki trwate;

2) 013 — Pozostate srodki trwate,;

3) 014 — Zbiory biblioteczne;

4) 015 - Mienie zlikwidowanych jednostek;

5) 016 — Dobra kultury;

6) 020 — Wartosci niematerialne i prawne;

7) 030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe;

8) 071 — Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

9) 072 — Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

zbiorow bibliotecznych;

10) 073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe;
11) 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje).

3. Wykaz kont bilansowych - zespét 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe:
1) 101 - Kasa;
2) 130 - Rachunek biezgcy jednostki — wydatki;
3) 131 - Rachunek biezgcy jednostki — dochody;
4) 135 — Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
5) 139 — Inne rachunki bankowe;
6) 140 — Krotkoterminowe aktywa finansowe;
7) 141 - Srodki pieniezne w drodze.

4. Wykaz kont bilansowych - zespét 2 - Rozrachunki i rozliczenia:

—

) 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami;

2) 221 - Naleznoéci z tytutu dochodoéw budzetowych;

3) 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych;

4) 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych;

5) 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich;

6) 225 - Rozrachunki z budzetami;

7) 226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe;
8) 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne;
9) 231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen,

10) 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami;
11) 240 — Pozostate rozrachunki;

12) 245 — Wplywy do wyjasnienia;

13) 271 — Vat nalezny JPK;



14) 272 — Vat naliczony JPK;

15) 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci.
5. Wykaz kont bilansowych - zespét 3 - Materiaty i towary:

1) 300 - Rozliczenie zakupu;

2) 310 — Materiaty;

3) 330 - Towary;

4) 340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towarow.
6. Wykaz kont bilansowych - zesp6t 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie:

1) 400 - Amortyzacja;

2) 401 - Zuzycie materiatow i energii;

3) 402 — Ustugi obce;

4) 403 - Podatki i optaty;

5) 404 — Wynagrodzenia;

6) 405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia;

7) 409 - Pozostate koszty rodzajowe;
8) 410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu;
9) 490 - Rozliczenie kosztow.

7. Wykaz kont bilansowych - zespét 6 - Produkty:
640 — Rozliczenia miedzyokresowe kosztow.

8. Wykaz kont bilansowych - zespét 7 - Przychody, dochody i koszty:
1) 700 — Sprzedaz produktdw i koszt ich wytworzenia,
2) 720 - Przychody z tytutu dochoddw budzetowych;
3) 730 - Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu;
4) 740 — Dotacje i srodki na inwestycje;
5) 750 — Przychody finansowe;
B) 751 — Koszty finansowe;
7) 760 — Pozostate przychody operacyjne;
8) 761 — Pozostate koszty operacyjne.

9. Wykaz kont bilansowych - zespét 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy:
1) 800 - Fundusz jednostki;
2) 810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu

na inwestycje;

3) 840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow;
4) 851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych;
5) 853 — Fundusze celowe;

6) 855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek;

7) 860 — Wynik finansowy;

8) 8870 — Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik finansowy.
§ 2. Wykaz kont pozabilansowych:

1) 092 — Srodki trwate obce;



093 — Srodki trwate przekazane w nieodptatne uzytkowanie;

911 — Srodki trwate w trwatym zarzadzie;

950 — Gwarancje i zabezpieczenia niepieniezne;

976 — Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami;

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych;

981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow;

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego;

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat.
§ 3. 1. Opis kont bilansowych - Zespét 0 - ,Aktywa trwate”,

Konta zespotu 0 ,Aktywa trwate” stuzg do ewidenciji:

— rzeczowych aktywow trwatych;

— wartosci niematerialnych i prawnych;

— diugoterminowych aktywow finansowych;

— umorzenia skfadnikéw aktywow trwatych.

Konto 011 - ,Srodki trwate™:

Konto 011 stuzy do ewidenciji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srod-
kow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujgciu
na kontach: 013, 014, 016 i 017. Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie¢ zwigkszenia, a na
stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjgtkiem umo-
rzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

a) Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— przychody nowych lub uzywanych érodkéw trwatych pochodzgcych z zakupu goto-
wych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajgcych wartosc
poczgtkowa $rodkow trwatych;

— przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;

— nieodptatne przyjecie $rodkdw trwatych;

— zwiekszenia wartos$ci poczatkowe] srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktuali-
zacji ich wyceny;

b) Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszcze-
nia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

— ujawnione niedobory srodkow trwatych;

— zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktuali-
zacji ich wyceny;

c) Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

— ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkdw trwatych;

— ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

— nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

d) Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych w wartosci

poczgtkowej;



4)

e) Na koncie 011 ewidencjonuje sie srodki trwate o wartosci powyzej 10 000 zt;

f) Wszystkie grunty, bez wzgledu na wartos¢ sa przyjmowane do ewidencji $rodkéw trwa-
tych.

Konto 013 — ,Pozostate srodki trwate™

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych

do uzywania na potrzeby dziatalnosci starostwa, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji

w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania w korespondencji z kontem 072 i kto-

rych warto$¢ wynosi powyzej 1 500 zt do 10 000 zt. Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig

zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu i wartosci poczagtkowej pozostatych srod-
kéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia ujmowanego na koncie

072.

a) Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

— $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
— nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu;
— nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych;

b) Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

— wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania;
— ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu;

c) Ewidencje analityczng prowadzi sie w ksiggach inwentarzowych wyposazenia. Ewiden-
cja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci po-
czatkowej érodkow trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajdujg sig
srodki trwate, lub komérek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sig srodki trwate. Konto
013 moze wykazywaé saldo Whn, ktore wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczagtkowej;

d) Srodki trwate o wartosci do 1500,00 zt podlegajg ewidencji w koszty i prowadzone s3
tylko w ewidencji ilosciowej.

Konto 014 — ,Zbiory biblioteczne™

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbioréw biblio-
tecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek pu-
blicznych. Na stronie Wn konta 014 ujmuje sig zwigkszenia, a na stronie Ma zmnigjszenia
stanu i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje
sie na koncie 072.

a) na stronie Wn konta 014 ujmuje sig¢ w szczegodlnosci:

— przychod zbioréw bibliotecznych pochodzgcych z zakupu lub nieodptatnie otrzyma-
nych;
— nadwyzki zbioréw bibliotecznych;
b) na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegoInosci:

— rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego



e)

przekazania,
— niedobory zbioréw bibliotecznych;
przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia. Przy-
chody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sig zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci;
ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych
przepisach;
konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbioroéw bibliotecznych znaj-

dujacych sie w jednostce.

Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek”™
Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego

przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwo-

wym, komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzeto-

wym lub gospodarstwie pomocniczym.

a)

b)

na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosci:

— warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce or-
ganizacyjnej, wedtug wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa
lub jednostki;

— korekte warto$ci mienia, stanowigcg réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg z
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoscig mienia przekaza-
nego spoitce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

— warto$é mienia zwréconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majgtkowych or-
ganu zatozycielskiego lub organu nadzorujgcego;

na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujgcy ujmujg w szczegol-

nosci:

— warto$é mienia pozostajgcego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jedno-
stce organizacyjnej, a przekazanego spétce, w wysokosci wynikajgcej z umowy
ze spdtkg, lub przekazanego jako udziat do spoétki, wartos¢ mienia sprzedanego
lub przekazanego innym jednostkom:;

— korekte wartosci mienia stanowiaca réznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajgca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto-
$cia mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom;

ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsie-

biorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatgcznikami. Ewidencja szczegotowa

moze zawieraé réwniez dane z ewidencji pozabilansowej;

konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego

przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wediug wartosci wynikajgcej z bi-



6)

lansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedgcego w dyspozycji organu zatozyciel-
skiego lub nadzorujgcego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyj-
nym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

Konto 016 — ,Dobra kultury”:

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.

a) na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci:

— przychod débr kultury pochodzgcych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
— nadwyzki;

b) na stronie Ma konta 016 ujmuje sig w szczegolnosci:

— rozchdd débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;
— niedobory;

c) przychody i rozchody débr kultury wycenia sie wedtug cen nabycia. Przychody z tytutu
nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie¢ zgodnie z komisyjnym oszacowa-
niem ich wartosci,

d) konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujgcych
sie w jednostce.

Konto 020 — ,Wartosci niematerialne i prawne”:

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej war-

tosci niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia,

a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartoéci niematerial-

nych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Ewidencja

szczegbdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i praw-

nych w wartosci poczgtkowe;.

Konto 030 — ,Dtugoterminowe aktywa finansowe™:

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywoéw finansowych, a w szczegolnosci:

a) akgji i udziatdéw w obcych podmiotach gospodarczych;

b) akgji i innych dtugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty o ter-
minie wykupu dtuzszym niz rok;

c) innych diugotrwatych aktywoéw finansowych;

d) na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych;

e) ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdinych sktadnikow dtugoterminowych aktywoéw finansowych wedtug tytutow;

f) Konto 030 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych akty-
wow finansowych.

Konto 071 — ,.Umorzenie érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbio-

row bibliotecznych™



10)

113

12)

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartoéci poczatkowej srodkow trwatych oraz war-
toéci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyj-
nych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w koresponden-
cji z kontem 400. Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie VWWn zmniej-
szenia umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych. Ewidencje szczegotowg do konta 071 prowadzi sig wedtug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzié¢ wspolng ewi-
dencje szczegdtows. Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
wartosci $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 — ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i praw-
nych oraz zbiorow bibliotecznych™
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jedno-
razowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiegowane
w korespondencji z kontem 400. Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia,
a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych. Na stronie Wn konta 072 ujmuje
sie umorzenie $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw biblio-
tecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych
nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub szkode. Na stronie Ma konta 072 ujmuje
sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkow trwatych, wartosci niema-
terialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty, doty-
czace nadwyzek $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bi-
bliotecznych, dotyczace $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbio-
réw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie. Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore
wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania
ich do uzywania.
Konto 073 — ,Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe":
Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpiséw aktualizujgcych diugo-
terminowe aktywa finansowe.
Konto 080 — ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)":
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
a) na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

— poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych wyko-

nawcow, jak i we wiasnym zakresie;
— poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do

uzywania maszyn, urzgdzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw



oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

— poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstruk-
cja, adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej
srodka trwatego;

b) na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto§¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegoblnosci:

— Srodkow trwatych:

— warto$ci niematerialnych i prawnych;

— wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycji;

c) na koncie 080 mozna ksiegowacé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupow go-
towych $rodkéw trwatych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna
zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegblnych rodza-
jow efektoéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektdéw srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych;

d) konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakonczo-

nych.

3. Opis kont bilansowych - Zespét 1 — ,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”.

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidenciji:
— krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;
— krotkoterminowych papierdw warto$ciowych;
— krajowych i zagranicznych $rodkdw pienieznych lokowanych na rachunkach w ban-
kach;
— udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych srodkach pienigznych;

— innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych;

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkow pieniez-

nych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

2)

Konto 101 — ,Kasa™

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasach jed-

nostki. Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe,

a na stronie Ma rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Wartos¢é konta 101 koryguje sig

o réznice kursowe dotyczgce gotowki w walucie obcej. Ewidencja szczegbtowa prowadzona

do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

a) stanu gotéwki w walucie polskiej;

b) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzia-
tem na poszczegolne waluty obce;

c) wartosci gotowki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym;

d) Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — ,Rachunek biezgcy jednostki — wydatki”:

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotow na rachunku ban-

kowym z tytutu wydatkéw budzetowych objgtych planem finansowym.



4)

a) na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy $rodkow pienigznych otrzymanych na reali-
zacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw niz-
szego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

b) na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem
finansowym jednostki, jak réwniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw bu-
dzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzeto-
wych), w korespondencji z wiasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7 lub 8;

c) zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze sto-
sowana technika ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidtowego ustalenia wyso-
kosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, bu-
dzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczaine jest stoso-
wanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla
zachowania czystosci obrotéw.;

d) ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finanso-
wego wydatkéw budzetowych;

e) konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na ra-
chunku biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynika-
jacych z ewidencji szczegotowej prowadzonej dla kont:

— wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazy-
wacé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych na realizacje
wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

— przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 223.

Konto 131 — ,Rachunek biezgcy jednostki — dochody™:

Konto 131 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku ban-

kowym z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szcze-

gétowa wedlug podziatek klasyfikacji dochoddéw budzetowych), w korespondencji

z kontem 101, 221 lub innym witasciwym kontem. Na stronie Wn konta 131 ujmuje sie wptyw

srodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma wyptaty srodkoéw z rachunku bankowego,

okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 131 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z

czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. Na koncie 131

obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika

ksiegowosci ma zapewni¢ mozliwosé prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz
niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okre-
slonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty ban-
kowe dowoddw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci obrotow.

Konto 131 w zakresie dochoddw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza



stan $rodkoéw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochoddw budzetowych, ktére do konca
roku nie zostaty przelane do budzetu. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 131
powinna zapewni¢ podziat srodkéw pienieznych wedtug pozycji klasyfikacji planu finanso-
wego. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjo-
nuje sie weditug podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 131 moze wykazywac saldo Whn,
ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku bankowym.

Konto 135 — ,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegol-
nosci zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje
jednostka. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig¢ wptywy $rodkéw pienigznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma wyptaty $rodkéw z rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegé-
towa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu. Konto
135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe:

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i rachunkach specjalnego przezna-
czenia. Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnosci ewidencjg obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

a) czekow potwierdzonych;

b) sum depozytowych;

c) sum na zlecenie;

d) $rodkow obcych na inwestycje.

Zapisy na koncie 139 dokonywane s3g na podstawie dokumentow bankowych. Na stronie
Whn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkow pienigznych z rachunkéw bieza-
cych, sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw
pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkow bankowych. Ewidencja szczegotowa pro-
wadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw pienigznych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢ sprostanie obowigzkom
sprawozdawczym. Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pie-
nieznych znajdujgcych sig na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,Krotkoterminowe aktywa finansowe™

Konto 140 stuzy do ewidenciji krétkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych srodkow
pienieznych, ktdrych wartos¢ jest wyrazona zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej
(w tym czeki i weksle obce). Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krotko-
terminowych papierow wartosciowych i innych srodkow pienieznych, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienigz-
nych.

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwic ustalenie:
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a) poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rod-
koéw pienieznych:;

b) stanu poszczegdinych krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkow pie-
nieznych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegoine waluty
obce;

c) papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych powierzonych poszczegoinym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierow

wartosciowych i innych srodkéw pienieznych.

Konto 141 — ,Srodki pieniezne w drodze™:

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 uj-

muje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma zmniejszenia

stanu érodkéw pienieznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki

pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu

sprawozdawczego. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pie-

nieznych w drodze.

4. Opis kont bilansowych - Zespét 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia™

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkow
budzetowych, $rodkéw europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicz-
nych niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek kla-
syfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, roz-
liczen, ustalenie przebiegu ich rozliczer oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spor-
nych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczern w walu-
tach obcych wedtug poszczegélinych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich row-
niez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 — ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”:

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu

dostaw, robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji

gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychoddw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg ujmo-
wane na koncie 221. Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia
oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz
sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegdtowa do konta 201 moze
by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozli-
wos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegoéinych
kontrahentow. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i rosz-

czen, a saldo Ma stan zobowiazan.
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Konto 221 — ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sig wptaty naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Na koncie 221 ujmuje sig rowniez na-
leznoéci z tytutu podatkdéw pobieranych przez wtasciwe organy. Zapisy z tego tytutu mogg
byé dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewi-
dencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty). Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna
byé prowadzona wedtug diuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, kto-
rych naleznosci dotycza. Ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej
moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujgcych z kontem naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych. Konto 221 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn ozna-
cza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodéw budzetowych™

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budze-
towych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowiednio z kontami 130 lub 132. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sig w
ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wy-
kazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz nie-
przelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do
budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korca roku, w kore-
spondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych™

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budze-
towych, w tym wydatkéw w ramach wspoifinansowania programoéw i projektow realizowa-
nych ze $rodkdw europejskich.

a) Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

— w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie spra-
wozdah budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkow bu-
dzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze
$rodkoéw europejskich na konto 800;

— okresowe przelewy $rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspdtfinansowania programow i projektow realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;

b) Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

— okresowe wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzeto-

wych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoffinansowania programow

i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;
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— okresowe wptywy $rodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.
W samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez
operacje zwigzane z przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym srodki te sta-
nowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego. Konto 223 moze wykazywac saldo Ma,
ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych,
lecz niewykorzystanych do korca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowa-
nie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw pienieznych niewykorzy-
stanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.
Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europej-
skich™
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budze-
towych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzgdzajgce i posredniczace ptat-
noéci z budzetu $rodkéw europejskich.
a) Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:
— warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
— warto$é ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Kra-
jowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230;
b) Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegd6lnosci:
— warto$é dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810;
— warto$¢ ptatnoéci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone, w kore-
spondenc;ji z kontami 810 lub 230;
— warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kon-
tem 130.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europe;j-
skich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych $rodkéw. Rozliczone i przypisane do
zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw budzetowych, sg ujmowane na
koncie 221.
Konto 225 — ,Rozrachunki z budzetami”:
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlno$ci z tytutu dotacji,
podatkdw, nadwyzek $rodkdw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie
Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania
wobec budzetéw i wptaty od budzetéw. Ewidencja szczegoétowa do konta 225 powinna za-
pewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw roz-
rachunkow z budzetem odrebnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetéw.
Konto 226 — ,Diugoterminowe naleznos$ci budzetowe”:

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen
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z budzetem. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegoélnosci dtugoterminowe nalez-
nosci, w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krdtkoterminowych
do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje sig
w szczegolnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych w ko-
respondencji z kontem 221. Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢
ditugoterminowych naleznosci. Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewnic¢
mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegolnych naleznosci budzetowych.
Konto 229 — ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”:
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegodlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta
229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma zobo-
wigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewi-
dencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi sg
dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 231 — ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”:

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z

tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi prze-

pisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznoéci za prace wykonywang na podsta-
wie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrebnymi przepisami.

a) Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

— wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

— wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

— warto$é wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
— potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

b) Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Ewi-
dencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
standw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wy-
nagrodzen. Konto 231 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 — ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”:

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznoéci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z

innych tytutdow niz wynagrodzenia.

a) Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

— wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jed-
nostke;
— naleznoéci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke Swiadczen odpfat-

nych;
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— naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

— naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod;

— zaptacone zobowigzania wobec pracownikow;
b) Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

— wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki;

— rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych;

— wplywy naleznosci od pracownikow;
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozli-
czenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki. Ewidencja szcze-
gdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw. Konto 234 moze wykazywac dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan wobec
pracownikow.,
Konto 240 — ,Pozostate rozrachunki™
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobo-
wigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez
do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych na-
leznosci funduszy celowych. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i
roszczenia oraz spiate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma powstate zobowigzania
oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegétowa prowadzona do
konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszczegol-
nych tytutéw. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i rosz-
czen, a saldo Ma stan zobowiazan.
Konto 245 — ,Wptywy do wyjasnienia™
Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnio-
nych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutdw. Na stronie Wn konta
245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty a na stronie Ma konta
ujmuje sie kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 271 — ,Vat nalezny JPK":
Konto 271 stuzy do ewidencji podatku VAT naleznego. Na stronie Wn konta 271 ujmuje sie
przypis podatku VAT naleznego wg deklaracji jednostkowej VAT-7, a na stronie Ma zobo-
wiazania wobec budzetu i wptaty do budzetu. Ewidencja szczegotowa do konta 271 po-
winna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wg kazdego z tytutow
rozrachunkéw z budzetem odrebnie. Konto 271 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetéw.
Konto 272 — ,Vat naliczony JPK™
Konto 272 stuzy do ewidencji podatku VAT naliczonego. Na stronie Ma konta 272 ujmuje
sie przypis podatku VAT naliczonego wg deklaracji jednostkowej VAT-7. Ewidencja szcze-
gétowa prowadzona do konta 272 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zobowig-

zan wobec jednostek z tytutu podatku naliczonego.



15) Konto 290 — ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”:

1)

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290
ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma
zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza war-

tos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

5. Opis kont bilansowych - Zespét 3 - Materiaty i towary”.

Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” stuza do ewidencji zapasow materiatow (konta 310
i 340) i towardw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw i ustug
(konto 300). Na kontach 310 i 330 prowadzi sie ewidencje zapasdéw materiatow i towaréw
znajdujgcych sie w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli
koszty zwigzane bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesie-
nia. Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatéw i towarow na kontach 310 i 330
wycenia sie wedtug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena
ewidencyjna rézni sie od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebnic odchylenia od cen rzeczy-
wistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastepuje wedtug zasad okreslonych w za-
ktadowym planie kont. Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sig i 0sdb,
ktorym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapasow materiatow i towarow
objetych ewidencjg ilo$ciowo-wartosciowa takze wedtug ich poszczegdinych rodzajow i
grup.

Konto 300 — ,Rozliczenie zakupu”:

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw (artykutow spozyw-

czych), robét i ustug, a w szczegoélnosci do ustalenia wartoéci materiatéw, towarow w drodze

oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

a) Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

— faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tgcznie z naliczonym podatkiem od to-
waréw i ustug, zwanym dalej ,podatkiem VAT,

— podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie;

b) Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig:

— wartosé przyjetych dostaw i ustug;

— naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkow;

— naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy sktadnikéw majatku obrotowego, zwigkszajgcy ich wartosc lub obcigzajacy
wiasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne;

— naliczony podatek VAT niepodlegajgcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczacy $rodkow trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, zwiekszajacy ich warto$¢;

c) za posrednictwem konta 300 mozna rozliczac rowniez:

— odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;
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koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

|

optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow;
Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (mate-
riaty i towary w drodze), a saldo Ma stan dostaw lub ustug niefakturowanych.
Konto 310 — ,Materiaty”:
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujacych sie w magazynach witasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.
Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatow,
a na stronie Ma jego zmniejszenia. Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza
stan zapaséw materiatéw, w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.
Konto 330 — , Towary”:
Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towaréw. Ewidencjg na tym koncie
obejmuje sie towary znajdujace sie zaréwno we wiasnych magazynach, punktach sprze-
dazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych i przerobie obcym. Na stronie
Whn konta 330 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapaséw towardw, a na stronie
Ma jego zmniejszenia. Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw
towaréw w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.
Konto 340 — ,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towaréw":
Konto 340 stuzy do ewidencji roznic pomiedzy ceng ewidencyjng materiatow, towarow i
artykutéw spozywczych ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich rze-
czywistg ceng zakupu lub nabycia. Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debe-
towe i rozliczenie odchylen kredytowych, a na stronie Ma odchylenia kredytowe i rozliczenie
odchyler debetowych. Ewidencja szczegotowa do konta 340 powinna zapewnic¢ co najmnie;
podziat odchylef na dotyczace materiatow, towardw i artykutéw spozywczych, z ewentual-
nym dalszym podziatem na grupy zapaséw. W jednostkach handlu detalicznego oraz za-
ktadach gastronomicznych bedacych podatnikami podatku VAT, prowadzacych wytgcznie
ewidencje warto$ciowg zapaséw wedtug cen sprzedazy, nalezy w ewidencji szczegotowe]
wyodrebnié¢ odchylenia kredytowe z tytutu planowanej marzy oraz z tytutu zarezerwowa-
nego podatku VAT. Konto 340 moze wykazywac saldo Wn i Ma, ktére oznacza stan odchy-
len dotyczacych zapaséw materiatéw i towaréw ujetych na kontach 310 i 330.
6. Opis kont bilansowych - Zespét 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”.
Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachun-
kowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentdw korygujgcych
koszty (np. faktur korygujacych). Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finanso-

wanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw in-
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westycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwy-
czajnych. Ewidencje szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek kla-
syfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz w spos6b umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujg-
cych jednostke.
Konto 400 - ,Amortyzacja”:
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i war-
toéci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stop-
niowo wedtug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sig naliczone od-
pisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpi-
séw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig w koncu roku obrotowego
na konto 860.
Konto 401 — ,Zuzycie materiatow i energii”:
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci pod-
stawowej, pomocniczej i ogolnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sig poniesione
koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sig zmniej-
szenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz na dzien bilansowy
przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztow zuzycia materiatow i energii na
konto 860.
Konto 402 — ,Ustugi obce™
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dzia-
talnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty
ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie¢ zmniejszenie poniesionych kosztow
oraz na dzieh bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.
Konto 403 — ,Podatki i optaty”:
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegélnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, po-
datku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilno-
prawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbo-
wej i administracyjnej i wptat do organizacji migdzynarodowych. Na stronie Wn konta ujmuje
sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sig zmniejszenie poniesionych
kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.
Konto 404 — \Wynagrodzenia™
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi oscbami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi

przepisami. Na stronie Wn konta ujmuije sig kwotg naleznego pracownikom i innym osobom
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fizycznym wynagrodzenia brutto (j. bez potrgcen z réznych tytutow dokonywanych na li-
stach ptac). Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzier bilansowy przenosi sig je na
konto 860.

Konto 405 — ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia™

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju

éwiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie

Whn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen

na rzecz pracownikdéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,

umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta
ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen na rzecz

pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy O prace, umowy o

dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie

do ujecia na kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegélno$ci zwroty wydatkow

za uzywanie samochoddéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajo-
wych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztdéw niezaliczanych do kosztéw
dziatalnoéci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych. Na stronie Wn konta ujmuje
sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilan-

sowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 410 — ,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu™

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie

do ujecia na kontach 400 — 409. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki na

stypendia oraz inne formy pomocy dla uczniéw. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione
koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie

przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 490 — ,Rozliczenie kosztow™:

Konto 490 w jednostkach nieprowadzgcych kont zespotu 5 ,Koszty wedtug typow dziatal-

nosci i ich rozliczenie” stuzy do ujecia:

a) w korespondencji z kontem 600 ,Produkty gotowe i pétfabrykaty” wartosci wytworzonych
i przyjetych do magazynu wyrobdéw gotowych i produkcji niezakoriczonej wedtug cen
sprzedazy netto;

b) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” kosztow rozli-
czanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktore byty ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;

c) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,

w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”;



d) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych
produktéw i towardw, lecz wprost obcigzajgcych wynik finansowy oraz ewentualne
koszty zakupu i sprzedazy towardw i materiatdw ujete na kontach: 730 i 760;

e) na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:

— koszt wiasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytwo-
rzenia sprzedanych produktéw, w korespondencji z wtasciwym kontem zespotu 7, oraz
koszty niewliczane do warto$ci produktéw, lecz obcigzajgce wynik finansowy danego
okresu, w korespondencji z wiasciwym kontem zespotu 5 (koszty zarzadu, koszty han-
dlowe i koszty sprzedazy);

— zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640;

f) na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 oraz przypadajace na przyszie okresy, w
korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie rowniez, w korespondencji z kontem 760, przychody

ze sprzedazy wewnetrznej produktow oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw

spowodowane w szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapaséw produktéw gotowych, produkciji

niezakonczonej i rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu

na poczatek roku. Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto

860.

7. Opis kont bilansowych - Zespdt 6 - ,Produkty”.
Konto 640 — ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow™:

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okresow (rozliczenia migdzyokresowe

czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawoz-

dawczy (rozliczenia migdzyokresowe bierne). Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty
proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczgce przysztych okreséw,
oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi w poprzednich
okresach dokonano rozliczenia miedzyokresowego kosztow (bierne). Na stronie Ma konta

640 ujmuje sie prawdopodobne zobowigzania przypadajgce na biezacy okres sprawozdaw-

czy — oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okre-

sach poprzednich. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwic
ustalenie:

a) wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie;

b) wysokosci innych rozliczer migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich
tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — stan prawdopodob-

nych zobowigzan przypadajacych na biezgcy okres sprawozdawczy.

8. Opis kont bilansowych - Zespét 7 - ,Przychody, dochody i koszty".
Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidenciji:
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— przychodéw i kosztéw ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktow, towaréw, przy-
chodéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow ope-
racyjnych;

— podatkéw nieujetych na koncie 403;

— dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji prze-
kazanych.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie

do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.
Konto 720 — ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych™
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych. Na stronie Wn
konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720
ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegotowa prowa-
dzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochoddw bu-
dzetowych wedtug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych
dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedtug zasad rachunko-
wosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewiden-
cje szczegdtowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzgdzane przez te
organy. W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860. Na koniec
roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 750 — ,Przychody finansowe™:
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowiacych dochodéw budze-
towych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,
a w szczegolnosci przychody ze sprzedazy papierdw wartosciowych, przychody z udziatéw
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekéw obceych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwltoke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna za-
pewni¢ wyodrebnienie przychodoéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach go-
spodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwtoke od na-
leznosci. W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta
860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 751 — ,Koszty finansowe™:
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w
szczegolnosci wartosé sprzedanych udziatdéw, akcji i papieréw wartosciowych, odsetki
od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwioke w zaptacie zobowigzan,
z wyjatkiem obcigzajgcych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekdw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjgtkiem obcigza-
jacych inwestycje w okresie realizacji. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751
powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztéw operacji finansowych zarachowane
odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke od zobowigzan. W koricu roku obrotowego przenosi

sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku



konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,Pozostate przychody operacyjne”:

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwykig dziatal-

noscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach:

700, 720, 730, 750. W szczegoInosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

a) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatdw;

b) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych i inwe-
styciji;

c) pozostate przychody operacyjne, do ktoérych zalicza sie w szczegolnoéci odpisane prze-
dawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodptatnie
otrzymane srodki obrotowe;

d) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta

860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje

salda.

Konto 761 — ,Pozostate koszty operacyjne™.

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyktg dziatalnoécia

jednostki.

a) W szczegdélnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

— koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartoéci cen zakupu lub nabycia mate-
riatow;

— pozostate koszty operacyjne, do ktérych zalicza si¢ w szczegodlnosci kary, odpisane
przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci, odpisy aktualizujace od nalezno-
ci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
$rodki obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401,

402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 do ewidencji zapisow uzupetniajgcych, do-

konanych na kontach zespotow 5 i 6 z tytutu zwiekszen bgdz zmniejszen stanu produk-

tow (w tym takze rozliczen miedzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kon-

tami niz konto 490, konta zespotdéw 5 lub 6 oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy w

zespole 7.

b) Na stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje si¢ zwigk-
szenie stanu produktéw. W koncu roku obrotowego przenosi sig:

— na strone Wn konta 490 koszty zwiazane z zakupem i sprzedazg sktadnikow majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondenciji ze strong Ma konta 761;

— na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondenciji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

9. Opis kont bilansowych - Zespot 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”.



Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, re-
zerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.
Konto 800 — ,Fundusz jednostki”:
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jed-
nostki.
a) Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdinosci:
— przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
— przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;
— przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
— roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych;
— warto$é sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji;
— warto$é pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
— wartosé aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;
b) Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:
— przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
— przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;
— przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkow europejskich z konta 227,

okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkdw ze zrédet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

— wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

réznice z aktualizacji srodkdw trwatych;

nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji;

wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,Dotacje budzetowe, ptatnoséci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje™

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europej-
skich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

a) Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:



— wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozli-
czone, w korespondencji z kontem 224;
— wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w kore-
spondencji z kontem 224,
— rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie inwestycji;
b) Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”:
Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw. Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie |
zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn ich zmniejszenie lub rozwigzanie. Na stronie Ma
konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczerr migdzyokresowych przy-
choddw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddéw roku obro-
towego lub zyskéow nadzwyczajnych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840
powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
a) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;
b) rozlicze miedzyokresowych przychodéw z poszczegolnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokre-
sowych przychodow.
Konto 851 — ,Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodregbnione na specjalnym ra-
chunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia’. Pozostate $rodki majatkowe ujmuje sig na odpowiednich kontach dziatal-
nosci podstawowe] jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinanso-
waniu z funduszu). Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodreb-
nienie:
a) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
b) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszcze-
golne rodzaje dziatalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Konto 853 — ,Fundusze celowe”:
Konto 853 stuzy do ewidenciji stanu, zwigkszer i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia. Na stronie Wn konta 853 ujmuje sig koszty oraz inne
niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma przychody oraz pozostate zwiekszenia
funduszy. Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen

i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan



7)

1)

funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Konto 860 — ,Wynik finansowy”:

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

a) W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

— poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409
i 410;

— zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to
konto;

— wartoéci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kon-
tem 730, oraz materiatéw, w korespondencji z kontem 760;

— dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilan-
sujacych sie oddziatéw oraz na inwestycje samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
w korespondencji z kontem 740,

— kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

— strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771,

— obowigzkowych zmnigjszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870;

b) Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

— uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegolnymi kontami zespotu 7;

— zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

— dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencii
Zz kontem 740;

— zyskdw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
strate netto, saldo Ma zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.
Konto 870 — ,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy":
Konto 870 stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z tytutu po-
datku dochodowego. Na stronie Wn konta 870 ujmuje sie zarachowane zmniejszenia wy-
niku, w korespondencji z kontem 225. Ewidencje szczegétowg do konta 870 prowadzi sie
wedtug poszczegodlnych rozliczen z budzetem. W koricu roku budzetowego saldo konta 870
podlega przeniesieniu na strone Wn konta 860.

§ 4. Opis kont pozabilansowych:
Konto 092 — ,Srodki trwate obce”:
Konto 092 stuzy do pozabilansowej ewidencji ksiegowej wartosci poczgtkowej srodkow
trwatych otrzymanych z zewnatrz, np. w ramach najmu itp.

Konto 093 — ,Srodki trwate przekazane w nieodptatne uzytkowanie”:



Konto 093 stuzy do pozabilansowej ewidencji ksiegowej wartosci srodkéw trwatych przeka-

zanych w nieodptatne uzytkowanie.

Konto 911 — , Srodki trwate w trwatym zarzadzie™:

Konto 911 stuzy do pozabilansowej ewidencji warto$ci poczgtkowej srodkdw trwatych prze-

kazanych w trwaty zarzad. Zapiséw na koncie dokonuje sie jednostronnie. Podstawa do

rozchodu srodkow trwatych oddanych w trwaty zarzad jest dokument potwierdzajacy prze-

kazanie $rodkow trwatych, w ktérym poza datg i szczegdtowa specyfikacjg przekazanych

srodkow trwatych zawarte sg informacje o wartosci poszczegolnych srodkéw trwatych. Na

stronie Wn ksieguje sie warto$¢ poczatkowa przekazanego srodka trwatego (rownolegle do

wyksiegowania z konta bilansowego 011). Na stronie Ma ksigguje sig warto$¢ poczatkowa

$rodka trwatego w przypadku otrzymania decyzji o wygasnieciu trwatego zarzadu dla catej

nieruchomoéci lub jego czesci. Saldo Wn konta 911 oznacza wartos¢ srodkow trwatych

przekazanych w trwaty zarzad.

Konto 950 — ,Gwarancje i zabezpieczenia niepienigzne”:

Konto stuzy do ewidencji wartosci ztozonych gwarancji i zabezpieczen niepienigznych. Za-

pisy na koncie 950 dokonywane sg jednostronnie. Ewidencja szczegotowa do konta 910

jest prowadzona wedtug kontrahentéw i poszczegolnych tytutow.

Konto 976 — ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”:

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen (wytaczen) migdzy

jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Wytgczenia wza-

jemnych rozliczen dokonywanych migdzy jednostkami dotycza w szczegdinosci:

a) wzajemnych naleznosci i zobowigzar oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakte-
rze;

b) wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomigdzy jednostkami.

Konto 976 dotyczy kilku odrebnych spraw bedacych przedmiotem wytaczen przy sporza-

dzaniu tgcznego sprawozdania finansowego. Zapisy na koncie 976 dokonywane s3 jedno-

stronnie.

Konto 980 — ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”:

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta srod-

kéw budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzeto-

wych oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

a) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

b) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym;

c) warto$é planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finanso-

wego wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow™:

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych

dysponenta érodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy

niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:



a) rownowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych;

b) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencje szczegbtowa do konta 981 prowadzi sie w szczegotowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego™

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finan-

sowym niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku bu-

dzetowym.

a) Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:

— réownowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
— réwnowarto$é zaangazowanych wydatkdw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastep-
nego;

b) Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, de-
cyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wy-
datkéw budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegbtowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku

konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”.

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych

lat oraz niewygasajgcych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na

stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych

w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej

lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku bieza-

cym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przy-
sztych. Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfika-
cyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw. Na ko-
niec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.






