Zatgeznik nr 1
do uchwaty Nr< 17/15

Zarzqdu Powiatu Goslyriskiego
z dnial5 stycznia 2015r.

Zasady przygotowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych
szkot i placowki oswiatowej na rok szkolny 2015/2016

§ 1. Postanowienia ogdlne.

1. Arkusz organizacji szkoty (placowki), to podstawowy dokument, bedacy zbiorem informacji
niezbednych do organizacji zaje¢, zatrudnienia nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstu-
gi, w tym: podstawowe dane pozwalajgce na planowanie budzetu szkoly w tym zakresie.

2. Arkusz organizacji szkoty (placowki) jest dokumentem opracowanym przez dyrektora szkoty
| zatwierdzanym przez organ prowadzacy. Okresla on szczegdtows organizacje nauczania, wy-
chowania i opieki w szkole w danym roku szkolnym, a w szczegélnosci liczbe godzin edukacyj-
nych, poszczegolnych oddziatow, uczniow/stuchaczy oraz liczbe etatdéw pracownikéw danej szkoty.

§ 2. Zasady przygotowania projektu arkusza organizacji.

1. Arkusz organizacji szkoty/placowki nalezy opracowaé zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa w powigzaniu z planem finansowym szkoty.

2. Dyrektor szkoly/placowki jest odpowiedzialny za merytoryczne przygotowanie arkusza orga-
nizacji, a w szczegélnosci w obszarach:

a) przestrzegania ramowych plandw nauczania,

b) zatrudniania nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami,

¢) przydzielania nauczycielom zaje¢ edukacyjnych zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami za-
wodowymi,

d) przydzielania ilosci godzin ponadwymiarowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

e) dokonywania podziatu uczniéw na grupy zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

f) zatrudniania osob lub nauczycieli bez wiasciwych kwalifikacji za zgoda organu sprawuja-
cego nadzdr pedagogiczny (np. w kwietniu/ maju w arkuszu powinny byé wykazane vaca-
ty).

3. Dyrektor szkoty/placéwki przygotowuje dokumentacje dotyczaca danej szkoty/placdwki, ktéra
obejmuje:

a) wersjg (papierowa i elektroniczna) odpowiadajaca wersji uchwaty Zarzadu (wzér nr 1/ wzér
nr2);

b) wniosek w sprawie innowacji pedagogicznej (wzér nr 3).

4. W arkuszu, o ktérym mowa w ust. 3 lit. a nalezy uja¢ godziny, ktére nie musza byé przypisane
konkretnym nauczycielom:

a) za egzaminy i prace kontrolne w szkotach dla dorostych,

b) za egzaminy maturalne i potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe bedace godzinami ponad-
wymiarowymi dla nauczycieli.

5. Przy okreslaniu wymiaru zatrudnienia pracownikéw pedagogicznych nie wymienionych w art.



42 ust, 3 Karty Nauczyciela oraz nauczycieli — bibliotekarzy bibliotek szkolnych nalezy kierowac sie
nastepujacymi kryteriami:

a) pedagog szkolny — 0.5 etatu na kazde 250 ucznidw,
b) bibliotekarz - 0.5 etatu na kazde 250 uczniow.

6. Poradnia Psychologiczno-pedagogiczna w Gostyniu — ogétem 335 godzin tygodniowo.

7. Przyznaje sie dodatkowe godziny zajeé¢ sportowych dla wszystkich szkét stosujgc algorytm
0,15 x liczba oddziatéw dla mtodziezy w szkole (w przypadkach wyniku 0,1 do 0,4 — zackraglamy
do 0,5, w przypadkach 0,6 do 0,9 — zaokrgglamy do 1).

8. Liczba etatéw pracownikéw administracji i obstugi winna byé zgodna z uchwatg Nr 91/765/13
Zarzadu Powiatu Gostynskiego z dnia 7 lutego 2013 roku w sprawie standaryzacji zatrudnienia
kadry administracyjno-obstugowe] w szkotach ponadgimnazjalnych i poradni psychologiczno-
pedagogicznej prowadzonych przez Powiat Gostynski na lata 2013 — 2018 wraz z jej zmianami.

9. Dyrektor sporzgdza na potrzeby Starostwa Powiatowego — platformy Sigma Optivum arkusz
organizacyjny | pozostate dane zgodnie z zasadami wypetniania arkuszy okreslonymi przez firme
Vulcan oraz dokonuje systematycznej aktualizacji danych.

§ 3. Zasady zatwierdzania arkuszy organizacyjnych.

1. Dyrektorzy szkot/placowki sporzadzajg arkusze do 30 kwietnia 2015 roku.

2. Arkusze nalezy przekazac z zaplanowanymi oddziatami dla miodziezy i dla dorostych.

3. Arkusze nalezy przekaza¢ do Starostwa z pismem przewodnim.

4. Wydziat Oswiaty i Spraw Spotecznych Starostwa Powiatowego w Gostyniu dokona analizy
arkuszy organizacyjnych szkét/placéwki odnoszacej sie do poprawnosci realizacji § 2 ust. 1 -7,

5, Po przedstawieniu opinii wyZzej cytowanego Wydziatu Zarzad Powiatu Gostyrskiego zatwier-
dzi arkusz organizacji pracy szkoly w terminie do 30 maja 2015 roku, a poradni psychologiczno -
pedagogicznej w terminie do 25 maja 2015 roku.

§ 4. Postanowienia koncowe.

1. Do 31 sierpnia 2015 r. nalezy sporzadzi¢ aneks uwzgledniajacy wszelkie zmiany w planowa-
nej organizacji szkoty/placéwki oraz liczbe ucznidw.

2. Kazda zmiana w arkuszu organizacji w formie aneksu, odbywa sie wediug procedury opisa-
nej powyzej z uwzglednieniem dokumentu wymienionego w § 2 ust.3 lit. a niniejszego zatgcznika.



